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 كلمة عميد الكلية

 
 
 الإداري العمل وفعالية كفاءة رفع في أثر من الوظيفي للتوصيف لما نظرا

 الوظائف مسميات توصيف على يحتوي الذي الدليل هذا إعداد تم فقد والفني

 والقدرات عارفوالم العملية والخبرات العلمية المؤهلات حصر خلال المختلفة من

 الاتصال قنوات تحديد وكذلك الوظيفة شاغل في تتوفر أن يجب التي والمهارات

 الرئيسية والمسئوليات المهام وبيان والمرؤوس الرئيس بين الوظيفي والارتباط

 . منها لكل

 والخبرات العلمية المؤهلات من الأدنى الحد تحديد تم الدليل هذا في

 أهم تحديد تم وكذلك الوظائف مسميات من مسمى كل لشغل المقبولة العملية

 قنوات أما ، الوظيفة شاغل في تتوفر أن يجب التي والمهارات والقدرات المعارف

 التي الوظيفية الارتباطات على عادة فتعتمد الوظيفي والارتباط الاتصال

  .عام بشكل التنظيمي الهيكل يحددها

 التركيز أساس على وظيفة لكل تحديدها تم فقد الرئيسية الواجبات أما

 خلال من التطبيق موضع وضعها يتم التي الأساسية والواجبات المهام على

 خلال ومن ، الواجبات هذه ضمن وردت التي العلمية بالمفاهيم الجيدة المعرفة

  .استرشادي كدليل والموظف والقسم الكلية قبل من اللازمة الإجراءات وضع

 المختصين الزملاء إلى الجزيل بالشكر أتقدم أن إلا يسعني لا الختام وفي

 والجهد الدعم قدم من كل وإلىالدليل   هذا بإعداد او ساهموا قاموا الذين

 .الدليل هذا لإنجاز

 عميد الكلية                                                           

 ا.د/ علاء عبد الحليم مرزوق                                                                
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 :نهؼبيهٍٍ انتىطٍف انىظٍفً

ٹْزجش ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ثٺب٫ ؽب٤٩ ٦٥ٴاعجبد ٳا٥٪غئٳ٥ٺبد ا٥خبفخ ثب٥٪ٴِٝ ا٥ٴٍٺٚٸ، ٳٹْزجش 

 ا٥ْ٪٦ٺخ.ٳف٘ ١ب٤٩ ٦٥٪ٲبساد ٳا٥ٴاعجبد ا٥زٸ ٹٞٴ٧ ثٲب ؽب٤ٕ ا٥ٴٍٺٚخ ؽب٦٩ٰ ٩ئٱلارٰ ا٦ْ٥٪ٺخ ٳ

ٳٹغزخذ٧ ا٥زٴٍٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ٥زؾذٹذ ا٥ٞٺ٪خ ا٥ٮغجٺخ ٦٥ٴٍبئ٘ داخ٤ ا٥٪ئعغخ ٳأٹنب ١٪ٞٺبط ٥زؾذٹذ 

الأعٴس ٳا٥٪شرجبد ٳرْٺٺ٬ ٳاخزٺبس ا٥٪ٴٍٚٺ٬ ٥زؾٞٺٜ ٩زي٦جبد ا٥ْ٪٤ ٳٹْزجش أداٯ ٩ٚٺذح ٦٥٪ذٹش ّٮذ رٞٺٺ٪ٰ 

 لأداء ٩ٴٍ٘ ٙٸ ٩ٴِٝ ا٥ْ٪٤.

٬ ١زبة ٹزن٪٬ ا٥ٴف٘ ا٢٥ب٤٩ ٢٥بٙخ ا٥ٴٍبئ٘ ٳٹْشٗ د٥ٺ٤ ٳف٘ ا٥ٴٍبئ٘ ثؤ٭ٰ "ّجبسح ّ

ا٥٪ْز٪ذح ٙٸ ا٥زٮَٺ٨ ٳثٺب٫ ٦٥ٴاعجبد ٳا٥٪غئٴ٥ٺبد ا٥خبفخ ثب٥٪ٮقت ٳٳف٘ ١ب٤٩ ٦٥٪ٲبساد ٳا٥ٴاعجبد 

 ا٥زٸ ٹٞٴ٧ ثٲب ؽب٤ٕ ا٥ٴٍٺٚخ ٳ٩ئٱلارٰ ا٦ْ٥٪ٺخ ٳا٥ْ٪٦ٺخ ا٥٪ي٦ٴثخ". 

ّ٪٦ٺخ عٲ٦خ، ٕٺش  ٨٦ْ ثٰا٥ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ثقٴسح ٩جغيخ ٩٪ب ٹغ٤ْ  ا٢٥زٺت٭زٮبٳ٣ ٙٸ ٱزا 

١٪ب ٭ٞذ٧ فٴسح ٥٪غب٣ ا٥ْ٪٤ ٳمْذ ثٮبء ٦ّٸ ٝٺبط  ٩0ْٞذح، ٳرٖيٸ ٤١ ا٥جٺب٭بد راد الأٱ٪ٺخ

 ٩زي٦جبد ا٥ٴٍٺٚخ ٳٳاعجبرٲب.

 : ٥زؾذٹذ ٳ٩ْشٙخٳ٩٪ب لا ؽ٠ ٙٺٰ أ٫ ٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚخ أٱ٪ٺخ ١جٺشح 

  ٦ٺخ رٴٍٺ٘ ٳاخزٺبس ا٥ْب٦٩ٺ٬٪ّ 

  اداسح ا٥ْ٪٤ ا٥ٺٴ٩ٸ ا٥٪ْزبد 

 سٹت ٦ّٸ ا٥ٴٍٺٚخ ا٥زذ 

 .١ز٠٥ ٙٸ رٴمٺؼ ا٥ٲٺ٢ـ٤ ا٥زٮَٺ٪ٸ ٳدّ٪ٰ ٳاعشاء ا٥زٞٺٺ٨ ٥٪غزٴٵ أداء ا٥ْب٦٩ٺ٬ 

 كٍفٍخ ػًم انتىطٍف انىظٍفً 

ر٨ ٳمِ عٺبعخ ٩زي٦جبد ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ لاعزخذا٩ٲب ٙٸ اّذاد رٴفٺ٘ ٥غ٪ٺِ ا٥ٴٍبئ٘ 

ٳا٥ٲذٗ ٬٩ ر٠٥ . ا٥ْ٪٤ ٳرٞٺٺ٨ ا٥ْب٦٩ٺ٬ٳلاخزٺبس ا٥ْب٦٩ٺ٬ ا٥٪ٮبعجٺ٬ ٥ؾ٤ٖ ٱزٯ ا٥ٴٍبئ٘ ٳلإداسح  ثب٦٢٥ٺخ

ٱٴ أ٫ ٹ٢ٴ٫ ا٥زٴفٺ٘ ٙٸ ٩زٮبٳ٣ ع٪ٺِ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٦٥شعٴُ ا٥ٺٰ ّٮذ ا٥ؾبعخ ٥زٴمٺـــؼ أٵ ٕ٪ٴك ٙٸ 

 ا٥زيجٺٜ.
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 :انسٍبسخ

ٳالاؽزٚبً ثٰ  ثب٦٢٥ٺخٹغت ٦ّٸ سإعبء الأٝغب٧ ا٥٪خز٦ٚخ ثب٥٪ٮؾؤح اّذاد رٴفٺٚب ٳٍٺٚٺب ٤٢٥ ا٥ْب٦٩ٺ٬  .1

 .ٺخ ٦ّٺ٩ٰغ٦ظ ا٦٢٥ثْذ ٩ٴاٙٞخ 

ٹغت ا٥ؾشؿ ٦ّٸ ا٥ذٝخ ٙٸ اّذاد ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ثؾٺش ٹؾ٪٤ ع٪ٺِ ٩ٲب٧ ٳ٩غئٴ٥ٺبد ا٥ٴٍٺٚخ  .2

 ثٴعٰ ّب٧ دٳ٫ ا٥زٴعِ ٙٸ ر١ش رٚبفٺ٤ لا داُ ٥ٲب.

ٹغ٪ؼ ٤٢٥ ّب٤٩ ثبلإىلاُ ٦ّٸ رٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚخ ا٥خبؿ ثٰ ّٮذ اعزلا٧ ا٥ْ٪٤، ٳ٩ٞبث٦خ سئٺظ ا٥ٞغ٨  .3

 0ِ ٦ّٸ اٝشاس ثبىلاّٰ ٦ّٸ ا٥زٴفـٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ٳاعزٺْبث٦٥ٰزؾذس ٬ّ ٩زي٦جبد ا٥ْ٪٤ ٳا٥زٴٝٺ

ٳ٦٥ْب٤٩ ا٥ؾٜ ٙٸ ا٥شعٴُ ا٥ٶ  0رؾٌٚ فٴسح ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ثب٥ٞغ٨ ٦٥٪شاعْخ ٳالاعزخذا٧ .4

 ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ّٮذ ا٥ؾبعخ.

ٹغت ٦ّٸ سإعبء الأٝغب٧ ٩شاعْخ رٴفٺ٘ ا٥ٴٍبئ٘ دٳسٹب ٦٥زؤ١ذ ٬٩ دٝزٰ ٳا٥ٞٺب٧ ثب٥زْذٹلاد  .5

 ا٥٪ي٦ٴثخ.

 لإّذاد رٴفٺ٘ ا٥ٴٍبئ٘. اع٦ٰٚزخذ٧ ا٥ٮ٪ٴرط ٹغ .6

 الإجراءاد   

ٹٞٴ٧ سئٺظ ا٥ٞغ٨ ثبلاعزْب٭خ ثب٥ٮ٪ٴرط ا٥٪شٜٙ لإّذاد ٩غٴدح ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ا٥٪يـــــ٦ٴة  .1

 .ا٢٥زشٳ٭ٺبٳ١زبثزٰ ا٩ب ثخو ا٥ٺذ أٳ 

 ٹْشك ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ٦ّٸ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٥٪شاعْزٰ. .2

اعْخ ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ٦٥زؤ١ذ ٬٩ فؾخ ا٥ؾ٤٢ ٳدٝخ ا٥جٺب٭بد ٹٞٴ٧ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩جٺ٬ ث٪ش .3

 ا٥خبفخ ث٪زي٦جبد ا٥ٴٍٺٚخ ٳ٩ذٵ فلاؽٺزٲب.

 ٹٞٴ٧ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٥شد ٦ّٸ أعئ٦خ ٳاعزٚغبساد سئٺظ ا٥ٞغ٨ ا٥خبفـخ ثب٥زٴفٺــــــ٘ .4

 ا٥ٴٍٺٚٸ ٳرٴمٺؾٲب.

ا٥ٶ سئٺظ ا٥ٞغ٨ ٳا٥٪ذٹش  ٹْذ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٩غٴدح ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ٳٹٞذ٩ٲب ٩ٮغٴخخ .5

 ٦٥٪ٴاٙٞخ ٦ّٺٲب. ٩غ٦ظ ا٦٢٥ٺخالإداسٷ ٦٥زٴٝٺِ ٦ّٺٲب ص٨ ٹْشمٲب ثْذ ر٠٥ ٦ّٸ 
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 ثب٥قٴسح الأف٦ٺخ ٬٩ ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ٳٹٴصُ فٴس ٩ٮٰ ٦١٪ب ٥ض٧ الأ٩ش. ٩غ٦ظ ا٦٢٥ٺخٹؾزٌٚ  .6

خ ٳٹٞذ٧ ٹٞٴ٧ سئٺظ ا٥ٞغ٨ ثْشك فٴسح ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ا٥٪ْز٪ذ ٦ّٸ ا٥ْب٤٩ ا٥زٵ ٹؾ٤ٖ ا٥ٴٍٺٚ .7

ٳثٮبء ٦ّٺٰ ٹٞٴ٧ ا٥ْب٤٩ ثب٥زٴٝٺِ ٦ّٸ  0ا٥ٮقؼ ٳا٥٪ؾٴسح ٙٸ الأ٩ٴس ا٥٪ز٦ْٞخ ث٪زي٦جبد ا٥ٴٍٺٚخ

 .الإٝشاس ا٥٪شٜٙ 

 رؾٌٚ فٴسح الإٝشاس الأف٦ٺخ ث٪٦٘ ا٥ْب٤٩ ثؾئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬. .8

 انشكم:

 لإّذاد ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ٥غ٪ٺِ ا٥ٴٍبئ٘. ا٥زب٥ٸٹغزخذ٧ ا٥ؾ٤٢ 

 انهقت أو يسًً انىظٍفخ: .1

ٹٮجٖٸ أ٫ ٹذ٣ ا٦٥ٞت ٦ّٸ ىجٺْخ ا٥ٴٍٺٚخ ثذٝخ ٳٳمٴػ ٳاخزقبس ثٞذس الإ٢٩ب٫ ٙٸ اىبس  

ا٥ٲٺ٤٢ ا٥ٴٍٺٚٸ ٳأ٫ ٹغزذ٣ ثٰ أٹنب ٦ّٸ ا٥ْلاٝخ ثٺ٬ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٳا٥ٴٍبئ٘ الأخشٵ ا٥٪ؾبثٲخ ٙٸ 

ٳٹٚن٤ أٹنب  الأخشٵ ٥زؾٞٺٜ ا٥زٮبعت ثٺ٬ ا٥٪غـزٴٹبد ا٥٪خز٦ٚخ ثب٥٪ئعغخ. ا٥٪ٮبٍشحٲٺئبد ا٥

 ا٥٪ؾشٗ(. -ا٥شئٺظ  -٧ ٩غ٪ٸ ا٥ٴٍٺٚخ ا٥٪زْبسٗ ٦ّٺٰ ) ٩ضب٣ ر٠٥، ا٥٪ذٹش اعزخذا

  انؼلاقبد انتُظًٍٍخ: .2

عٴٗ ٭غزْشك ٙٺ٪ب ٹ٦ٸ ا٥٪٦ْٴ٩بد الأعبعٺخ ٬ّ ا٥ْلاٝبد ثٺ٬ ا٥ٴٍٺٚخ أٳ ؽب٤ٕ ا٥ٴٍٺٚخ 

ثب٥٪ٮؾؤح داخ٦ٺب ٳخبسعٺب ٳرؾ٪٤ اٻرٸ:  ا٥٪ؾشٗ ا٥٪ٮٚز ٳا٥ْب٦٩ٺ٬ رؾذ اؽشاٰٙ، ٳا٥٪ٮؾـآد 

 ٙشاد ا٥زٹ٬ ٹزْب٤٩ ٩ْٲ٨ ا٥٪ٴٍ٘.  ٳالأ

  يهخض انىظٍفخ: .3

ٹغت ألا ٹزغبٳس ٦٩خـ ا٥ٴٍٺٚخ ع٪٦خ أٳ أسثْخ ع٪٤ ٥ٴف٘ ىجٺْخ ا٥ْ٪٤ ٳ٩غب٥ٰ ٳ٦٥شد 

 ٦ّٶ ا٥زغبإ٣ ا٥ٞبئ٤:  "٩ب ا٥ذاّٶ ٥ٴعٴد ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ؟"

  انًهبو وانًسئىنٍبد: .4

ا٦ْٚ٥ٺخ ا٥خبفخ ٹغت أ٫ ٹ٢ٴ٫ اّذاد ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٶ ٩غز٪ذاً ٬٩ ٳاِٝ الأ٭ؾيخ 

% ٬٩ ا٥٪غئٴ٥ٺبد الأعبعٺخ ٦٥ٴٍٺٚخ رٞشٹجب ٦ّٶ ألا 85% أٳ 80ثب٥ٴٍٺٚخ ٳأ٫ ٹن٨ ؽٴا٥ٶ 
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ثٮذ.  ٳرْذ ٩غئٴ٥ٺبد ا٥ٴٍٺٚخ ٳٳاعجبرٲب ثزشرٺت رٮبص٥ٶ ثذءاً ثذسعخ  12أٳ  8ٹزغبٳص ّذدٱب 

 الأٱ٪ٺخ ثؤع٦ٴة عٲ٤ ٳثغٺو.  

ا٥ٶ اعشاءاد ا٥ْ٪٤ ثب٥ٞغ٨  ٳرزشٟ ا٥غضئٺخ ا٥خبفخ ثؤع٦ٴة أٳ ١ٺٚٺخ رٮٚٺز ا٥ْ٪٤

ٳ٩ٞٺبط ٭غبػ ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٶ ٬٩ ّذ٩ٰ ٱٴ رْشٗ ا٥ٞبسة ٦ّٶ  ٳالإعشاءاد ا٥٪٢زجٺخ.

 ا٥ٴٍٺٚخ ّٮذ الإىلاُ ٦ّٺٲب دٳ٫ ٩ْشٙخ ٩غ٪ٶ ا٥ٴٍٺٚخ !

  وانترخٍضانتؼهٍى  .5

 )ا٥ؾذ الأد٭ٶ ٬٩ ا٥٪ئٱلاد(

 انخجرح انؼًهٍخ: .6

لأداء ٩زي٦جبد ٳ٩غئٴ٥ٺبد ا٥ٴٍٺٚخ  ٹزٮبٳ٣ ٱزا ا٥غضء ا٥٪غزٴٵ ا٥٪ي٦ٴة ٬٩ ا٥خجشح 

ثقٴسح ٩ٞجٴ٥خ. ٳٹٮَش ا٥ٶ ا٥خجشح الأ٦ّٶ ٩غزٴٵ ثْٺ٬ الاّزجبس ّٮذ اعشاء ا٥٪ٞبث٦خ ٳّ٪٦ٺخ 

الاخزٺبس ٳٹٮجٖٸ الإؽبسح ٱٮب ا٥ٶ ٩زي٦جبد ا٥خجشح ٙٸ الإؽشاٗ ّٮذ ا٥ؾبعخ.لاثذ أ٫ ٹ٢ٴ٫ ٱزا 

 ا٥ٴٍٺٚخ ا٥ٞب٭ٴ٭ٺخ.ا٥غضء ٩يبثٞب ٥٪زي٦جبد 

  خظظخ )انًؼبرف وانقذراد(:انًؼرفخ انًت .7

ٹزٮبٳ٣ ٱزا ا٥غضء ا٥٪ٲبساد ا٥ْ٪٦ٺخ )أٷ ا٥زٸ لا رشخٺـ ٥ٲب( ٳا٥٪ضاٹب ا٥ؾخقٺخ 

ٳا٥ٞذساد ا٥زٸ ٹْزجش رٴاعذٱب ٱب٧ ٳ٩شٕٴة ٙٺٰ ٥ٺئدٵ ا٥ْب٤٩ ٩ٲب٧ ٳٍٺٚزٰ ثقٴسح ٩ٞجٴ٥خ 

 ٳ٩شمٺخ.  ٦ّٸ أ٫ ر٢ٴ٫ ٱزٯ ا٥٪ٲبساد ٩ٮبعجخ ٳ٩ْٞٴ٥خ.

  انتىقٍغ: .8

ٴٝٺِ ا٥ٶ ا٥ٞبئ٨ ثبّذاد ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ٳا٥ٞبئ٨ ثب٥٪شاعْخ ٳا٥زٴٝٺِ ٹغت أ٫ ٹؾٺش ا٥ز

ٹغت أ٫ ٭نِ ٙٸ الاّزجبس دائ٪ب أ٫  ثب٥٪ٴاٙٞخ ٦ّٺٰ ٳٹز١ش ربسٹخ ٤١ اعشاء ٩٪ب عجٜ ٦ّٸ ؽذا.

رٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚخ ٹ٢زت ٥ٺق٘ ا٥ٴٍٺٚخ ٳ٥ٺظ ٥ٴف٘ ا٥ْب٤٩ فبؽت ا٥ٴٍٺٚخ أٳ ا٥ْب٤٩ ا٥٪ٮزَش 

 .بد ٩خز٦ٚخ ٬٩ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثذسعبد ٩زٚبٳرخ ٬٩ ا٢٥ٚبءحار ٝذ ٹٴسد ٦ّٸ ا٥ْ٪٤ ٭ٴّٺ
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ٳٝذ رخزبس اداسح ا٥٪ٮؾؤح أ٫ ٹؾ٤ٖ ا٥ٴٍٺٚخ ٬٩ ٱٴ ٦ّٸ ٝذس أ٦ّٸ أٳ أ٤ٝ ١ٚبءح ٳ٩ٲبسح ٳ٥زا ٙؤ٫ 

ا٥شٝبثخ الإداسٹخ رؾزشه أ٫ ٹ٢ٴ٫ ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ فؾٺؾب ٳدٝٺٞب ثٖل ا٥ٮَش ٬ّ ١ٚبءح 

ؾٺش ٹزلاء٧ ٩ِ أٵ رٖٺٺش ثٴعٴٯ ا٥ٴٍٺٚخ أٳ ٩زي٦جبد ا٥ْب٤٩ ٳر٪ٺضٯ. ٳٹْذ٣ ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺـٚٸ ث

 الأداء ٦ّٸ ألا " ٹق٪٨" ٥ٺٮبعت ؽخقب ثْٺٮٰ.

 ٌىزع انكتٍت ػهً: انتىزٌغ:

 .ّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ .1

 .٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ .2

 سئٺظ ا٥ٞغ٨.   .3

 ا٥٪غئٴ٣ الأ١ضش أٝذ٩ٺخ ثب٥ٞغ٨ ا٥زٵ ٹزؾ٪٤ ا٥٪غئٴ٥ٺبد ٙٸ ٕٺبة سئٺظ ا٥ٞغ٨. .4

 ٥ٴاسد ر١شٱ٨ ثٞبئ٪خ ا٥زٴصٹِ ٩غئٴ٥ٺخ ؽٌٚ رٴفٺ٘ ا٥ٴٍبئ٘ ٳريٴٹشٯ.رِٞ ٦ّٸ ّبرٜ الأٙشاد ا

 : انًسئىنٍبد

 ػهً انؼبيم أٌ ٌراػً اَتً: .1

 .ٰالإ٥٪ب٧ ث٪زي٦جبد ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ا٥خبؿ ثْ٪٦ 

 .٩ؾبٳ٥خ الا٥زضا٧ ثٲزٯ ا٥٪زي٦جبد ٦ّٸ ٝذس الا٢٩ب٫ 

  ػهً رئٍس انقسى يراػبح اَتً: .2

ِ ا٥ٴٍبئ٘ ا٥ؾب٥ٺخ ثب٥ٞغ٨ ٳالا٥زضا٧ ثزيجٺٜ ع٪ٺِ ؽٌٚ ا٥زٴفٺ٘ ا٥ٴٍٺٚٸ ا٥خبؿ ثغ٪ٺ

 الأؽ٢ب٧ ا٥ٴاسدح ثب٥ذ٥ٺ٤. 

 ػهً يذٌر شئىٌ انؼبيهٍٍ يراػبح اَتً: .3

 .٩شاعْخ رٴفٺ٘ ع٪ٺِ ا٥ٴٍبئ٘ ٙٸ اىبس ٩ب ٭ـ ٦ّٺٰ ا٥ذ٥ٺ٤ 

 .٘ا٥زؤ١ذ ٬٩ اّذاد رٴفٺ٘ ا٥ٴٍبئ٘ ا٥غ٦ٺ٨ ٥غ٪ٺِ ا٥ٴٍبئ 

 ّذاد ٳ٩شاعْخ رٴفٺ٘ ا٥ٴٍبئ٘ ؽغت ا٥ؾبعخ.ا٥٪غبّذح ٥شإعبء الأٝغب٧ ٙٸ ا رٴٙٺش ا٥خجشح 
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 ىظٍفًانتىطٍف انثغبقخ 

  انهقت: .1

 )٩غ٪ٸ ا٥ٴٍٺٚخ(

  انقسى: .2

 )اع٨ ا٥ٞغ٨(

 انؼلاقبد انتُظًٍٍخ:الاتظبلاد او  .3

  ِا٥ٞبئ٨ ثشِٙ ا٥زٞبسٹش الأ١ضش أٝذ٩ٺخ أٳ ا٥٪ؾشٗ :لإؽشاٗٹخن. 

 :ا٥٪شإٳعٺ٬ ا٥زبثْٺ٬ ٥ٰ ٹؾشٗ ٦ّٸ. 

 ٪ٴّبد ا٥زٸ ٹْ٪٤ ٩ْٲبّلاٝبد ا٥ْ٪٤:الأٙشاد ٳا٥٪غ. 

 انشروط انىاجت تىافرهب فًٍٍ ٌشغم انىظٍفخ: .4

 ا٥٪ئٱ٤. 

 ا٥خجشح ا٥ْ٪٦ٺخ.  

 ا٥٪ٲبساد ٳا٥ٞذساد. 

 ا٥غ٬ ٳٹ٪٬٢ ّذ٧ اعزٺٚبءٯ. 

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ: .5

 ظروف انؼًم. .6
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 اولا : انىظبئف الاكبدًٌٍخ

 اسى انىظٍفخ:

 ػًٍذ انكهٍخ

 انؼهٍب ادارح انكهٍخ انقسى:

  لادبالاتظ

ٹ٪ض٤ ا٥ْ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ )اٳ ٬٩ ٹٮٴة ّٮٰ ثب٥زٚٴٹل( ٙٸ ١بٙخ ا٥ْلاٝبد ا٥خبسعٺخ عٴاء ١ب٭ذ  انخبرجٍخ:

 عب٩ْٺخ اٳ ٩غز٪ْٺخ.

الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧  انذاخهٍخ:

 ٳا٥ٴ١لاء ثب٦٢٥ٺخ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

د ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ا٥قٚب -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 داسح ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ الا، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ ا٥زخققبد ا٥يجٺخالأعزبرٹخ ٙٸ أؽذ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ  -2

 داسح ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بد ٳعٴدح ا٥ز٦ْٺ٨ ا٥غب٩ْٸا

عبدح ا ٳ ٳا٥زذسٹت:  خجشح ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹشا٥خجشح  -3

 .داسح ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بدا عزخذا٧ ا٥ؾبعٴة ٳا

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ٩ِ ا٥ٖٺش.ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ 

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  55- ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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   انًهبو وانًسئىنٍبد

رقشٹ٘ أ٩ٴس ا٦٢٥ٺخ ٳاداسح ؽئٴ٭ٲب ا٦ْ٥٪ٺخ ٳالإداسٹخ ٳا٥٪ب٥ٺخ، ٳٹ٢ٴ٫ ٩غئٴلا ٬ّ رٮٚٺز ا٥ٞٴا٭ٺ٬  -1 

٬ّ رٮٚٺز ٝشاساد ٩غ٦ظ ا٦٢٥ٺخ ٳ٩غ٦ظ ا٥غب٩ْخ ٳا٥٪غ٦ظ الأ٦ّٶ  ٳا٦٥ٴائؼ ا٥غب٩ْٺخ، ٳ١ز٠٥

 ٦٥غب٩ْبد ٙٸ ؽذٳد ٱزٯ ا٥ٞٴا٭ٺ٬ ٳا٦٥ٴائؼ. 

ٹٞذ٧ ا٥ْ٪ٺذ، ثْذ ا٥ْشك ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٦٢٥ٺخ أٳ ا٥٪ْٲذ، رٞشٹشاً ا٥ٶ سئٺظ ا٥غب٩ْخ ٙٸ ٭ٲبٹخ ٤١ ّب٧  -2

٪ْٲذ ٳر٠٥ رٴىئخ ٦٥ْشك عب٩ْٸ ٬ّ ؽئٴ٫ ا٥ز٦ْٺ٨ ٳا٥جؾٴس ٳعبئش ٭ٴاؽٸ ا٥ٮؾبه ٙٸ ا٦٢٥ٸ أٳ ا٥

 ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥غب٩ْخ. 

٦٥ْ٪ٺذ أ٫ ٹذّٴ ا٥ٶ الاعز٪بُ ٩غب٥ظ الأٝغب٧ ٳا٦٥غب٫ ا٥٪ؾ٦٢خ ٙٸ ا٦٢٥ٺخ أٳ ا٥٪ْٲذ ٳٙٞب لأؽ٢ب٧ ٱزا  -3

 ا٥ٞب٭ٴ٫، ١٪ب ٥ٰ أ٫ ٹْشك ٦ّٺٲب ٩ب ٹشاٯ ٬٩ ا٥٪ٴمٴّبد. 

  بٮٚٺزٱالأؽشاٗ ٦ّٶ اّذاد ا٥خيخ ا٥ز٦ْٺ٪ٺخ ٳا٦ْ٥٪ٺخ ٙٸ ا٦٢٥ٺخ ٳ٩زبثْخ ر -4

 ا٥زٮغٺٜ ثٺ٬ الأعٲضح ا٥ٚٮٺخ ٳالإداسٹخ ٳا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٦٢٥ٺخ  -5

رٞذٹ٨ الاٝزشاؽبد ثؾؤ٫ اعز٢٪ب٣ ؽبعخ ا٦٢٥ٺخ ٬٩ ٱٺئبد ا٥زذسٹظ ٳا٥ٚٮٺٺ٬ ٳا٥ٲٺئبد ا٥٪غبّذح الأخشٵ  -6

 ٳا٥٪ٮؾآد ٳا٥زغٲٺضاد ٳالأدٳاد ٳٕٺشٱب 

خ ٳاثلآ سئٺظ ا٥غب٩ْخ ٬ّ ٤١ ٩ب ٬٩ ؽؤ٭ٰ ٩شاٝجخ عٺش ا٥ذساعخ ٳالا٩زؾب٭بد ٳؽٌٚ ا٥ٮَب٧ داخ٤ ا٦٢٥ٺ -7

 ا٥٪غبط ثغٺش ا٥ْ٪٤ ثب٦٢٥ٺخ أٳ ٩ب ٹٮغت ا٥ٶ أؽذ أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ 

 الأؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلأعٲضح الإداسٹخ ثب٦٢٥ٺخ ٳ٩شاٝجخ أّ٪ب٥ٲ٨.  -8

٪٦ٺخ ٳٹزن٪٬ اّذاد رٞشٹش ٙٸ ٭ٲبٹخ ٤١ ّب٧ عب٩ْٸ ٬ّ ؽئٴ٫ ا٦٢٥ٺخ ا٦ْ٥٪ٺخ ٳا٥ز٦ْٺ٪ٺخ ٳالإداسٹخ ٳا٥ -9

ٱزا ا٥زٞشٹش ّشمب لأٳعٰ ا٥ٮؾبه ا٦٢٥ٺخ ٳ٩غزٴٵ أداء ا٥ْ٪٤ ثٲب ٳؽئٴ٫ ا٥ذساعخ ٳالا٩زؾب٭بد 

ٳ٭زبئغٲب ٳثٺب٫ ا٥ْٞجبد ا٥زٸ اّزشمذ ا٥زٮٚٺز ٳّشك ا٥٪ٞزشؽبد ثب٥ؾ٦ٴ٣ ا٥٪لائ٪خ ٳٹْشك ٱزا 

 ا٥زٞشٹش ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٦٢٥ٺخ لإثذاء ا٥شأٷ ٳّشمخ ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥غب٩ْخ. 

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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  اسى انىظٍفخ:

 وكٍم انكهٍخ نشئىٌ انتؼهٍى وانغلاة

 انقسى : ادارح انكهٍخ انؼهٍب

  بلادالاتظ

داساد ا٥٪خز٦ٚخ ثب٥غب٩ْخ ٳاداسح ا٥غب٩ْخ ا٦ْ٥ٺب ا٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳالارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 د ا٥ز٦ْٺ٨ ٳا٥يلاة ٳالا٭ؾيخ ا٥يلاثٺخخبفخ ٙٸ ٩غبلا

الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧  انذاخهٍخ:

 ٳثبٝٸ ا٥ٴ١لاء ٳّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

شاك ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩ -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

دٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ ا٥زخققبد ا٥يجٺخالأعزبرٹخ ٙٸ أؽذ ا٥ز٦ْٺ٨: ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ   -2

داسح ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بد ٳعٴدح ا٥ز٦ْٺ٨ ا٥غب٩ْٸ ٳ٬٩ ٥ٰ عبثٜ خجشح ثبلأ٭ؾيخ ا٥يلاثٺخ ا داسح ٳالا

 .ٳا٥ٞذسح ٦ّٶ ا٥زٴاف٤ ٩ِ ا٥يلاة

عبدح ا ٳ ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹش -3

 .داسح ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بدا عزخذا٧ ا٥ؾبعٴة ٳا

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش   -4

 ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ 

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  50- ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬   -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 

البشرىكليت الطب    
 وحدة ضمان الجودة

 

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ٙٸ ا٦٢٥ٺخ ٳالأؽشاٗ ٦ّٶ ا٥زذسٹت ا٥ْ٪٦ٸ ٦٥يلاة.  لاةا٥يؽئٴ٫ . رقشٹ٘  1

٥ْشمٲب ٦ّٶ  رٴىئخذسٹظ ٳالا٩زؾب٭بد ٬٩ خبسط ا٦٢٥ٺخ . دساعخ ٩ٞزشؽبد الأٝغب٧ ٙٸ ؽؤ٫ ا٥ٮذة ٦٥ز2

 ٩غ٦ظ ا٦٢٥ٺخ 

  .. الأؽشاٗ ٦ّٶ سّبٹخ ا٥ؾئٴ٫ ا٥شٹبمٺخ ٳالاعز٪بّٺخ ٦٥يلاة 3

 . ٳ ا٥ْ٪٦ٺخ ا٥ز٦ْٺ٪ٺخ ثب٦٢٥ٺخ. الأؽشاٗ ٦ّٶ ٩زبثْخ رذسٹظ ا٥٪ٞشساد 4

  .. الأؽشاٗ ٦ّٶ ؽئٴ٫ ا٥يلاة ا٥ٴاٙذٹ٬ 5

 ٹغٺ٬..الاؽشاٗ ٦ّٶ اّ٪ب٣ ٳؽذح ا٥خش6

  .. اّذاد ٩ب ٹْشك ٦ّٶ ا٥٪ئر٪ش ا٦ْ٥٪ٸ ا٥غٮٴٷ ٦٢٦٥ٺخ ٙٺ٪ب ٹخق7ٰ

 .ٳا٥ذٳسٹبد ٳاٝزشاػ ا٥خيخ ٥زضٳٹذٱب ثب٢٥زت ٳا٥٪شاعِ  ا٥يلاة . الأؽشاٗ ٦ّٶ ؽئٴ٫ ٢٩زجخ8

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 

البشرىكليت الطب    
 وحدة ضمان الجودة

 

 اسى انىظٍفخ:

 ٌ انذراسبد انؼهٍب وانجحىثوكٍم انكهٍخ نشئى

 ادارح انكهٍخ انؼهٍب انقسى:

  بلادالاتظ

داساد ا٥٪خز٦ٚخ ثب٥غب٩ْخ ٳاداسح ا٥غب٩ْخ ا٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳالارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 .ا٦ْ٥ٺب خبفخ ٙٸ ٩غبلاد ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٳا٥جؾٴس

ٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺز انذاخهٍخ:

 ٳثبٝٸ ا٥ٴ١لاء ٳّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 داسح ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ الا، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ جٺخا٥زخققبد ا٥يالأعزبرٹخ ٙٸ أؽذ دسعخ ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

ٳ٬٩ ا٥٪ز٪ٺضٹ٬ ٙٸ ٩غب٣ ا٥جؾش ا٦ْ٥٪ٸ ٳ٬٩ ٥ٰ  داسح ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بد ٳعٴدح ا٥ز٦ْٺ٨ ا٥غب٩ْٸا

 ثشاءاد اخزشاُ ٳ٩ئ٥ٚبد ٦ّ٪ٺخ ٩ز٪ٺضح ٳا٥ٞذسح ٦ّٶ ا٥زٴاف٤ ٩ِ ىلاة ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب

عبدح ا ٳ ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹشا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬،  -3

 .داسح ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بدا عزخذا٧ ا٥ؾبعٴة ٳا

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش   -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  50- 40ثٺ٬ ٩ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 

البشرىكليت الطب    
 وحدة ضمان الجودة

 

   انًهبو وانًسئىنٍبد

. اّذاد خيخ ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٳ ا٥جؾٴس ا٦ْ٥٪ٺخ ٙٸ ا٦٢٥ٺخ ثٮبء ٦ّٶ اٝزشاؽبد ٩غ٦ظ الأٝغب٧ ٳا٦٥غب٫ 1

 ا٥٪خزقخ. 

 . ٩زبثْخ رٮٚٺز ٱزٯ ا٥خيخ ٙٸ الأٝغب٧ ا٥٪خز٦ٚخ ثب٦٢٥ٺخ. 2

 .. الأؽشاٗ ٦ّٶ ؽئٴ٫ ا٥ٮؾش ا٦ْ٥٪ٺخ ٙٸ ا٦٢٥ٺخ ٳ٩زبثْخ رٮٚٺز ا٥غٺبعخ ا٥٪شعٴ٩خ ٙٸ ٱزا ا٥ؾؤ3٫

  .. اٝزشاػ رٮَٺ٨ ا٥٪ئر٪شاد ٳا٥ٮذٳاد ا٦ْ٥٪ٺخ ٙٸ ا٦٢٥ٺخ ٳرٴ٥ٶ ؽئٴ٫ ا٥ْلاٝبد ا٥ضٞبٙٺخ ا٥خبسعٺخ 4

 . اّذاد ٩ب ٹْشك ٦ّٶ ا٥٪ئر٪ش ا٥غٮٴٷ ٦٢٦٥ٺخ ٙٺ٪ب ٹخقٰ. 5

  ٳا٥ذٳسٹبد ٳاٝزشاػ ا٥خيخ ٥زضٳٹذٱب ثب٢٥زت ٳا٥٪شاعِ  ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٴ٫ ٢٩زجخ. الأؽشاٗ ٦ّٶ ؽئ6

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 

البشرىكليت الطب    
 وحدة ضمان الجودة

 

 اسى انىظٍفخ: 

 وكٍم انكهٍخ نشئىٌ تًٍُخ انجٍئخ وخذيخ انًجتًغ

 ادارح انكهٍخ انؼهٍب انقسى:

  بلادالاتظ

داساد ا٥٪خز٦ٚخ ثب٥غب٩ْخ ٳاداسح ا٥غب٩ْخ ا٦ْ٥ٺب ا٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳالارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  :انخبرجٍخ

 ٩غبلاد رٮ٪ٺخ ا٥جٺئخ ٳخذ٩خ ا٥٪غز٪ِ ٙٚٸخبفخ ٳ ا٥ٲٺئبد ا٥٪غز٪ْٺخ 

الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد  انذاخهٍخ:

 ء ٳّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخا٥ٴ١لا ٳثبٝٸٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 داسح ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ الا، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ ا٥زخققبد ا٥يجٺخالأعزبرٹخ ٙٸ أؽذ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ  -2

ٳ٬٩ ا٥٪ز٪ٺضٹ٬ ٙٸ ٩غب٣ خذ٩خ ا٥٪غز٪ِ ٳا٥زٴاف٤ ٩ِ  ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بد ٳعٴدح ا٥ز٦ْٺ٨ ا٥غب٩ْٸداسح ا

 أسثبة ا٥ْ٪٤ ٳأفؾبة ا٥٪ق٦ؾخ

عبدح ا ٳ ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹش -3

 .داسح ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بدا عزخذا٧ ا٥ؾبعٴة ٳا

ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  50- ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 

البشرىكليت الطب    
 وحدة ضمان الجودة

 

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥٪غز٪ِ.الإؽشاٗ ٦ّٶ ٤١ ٩ب ٹخـ ؽئٴ٫ ا٥جٺئخ ٳخذ٩خ  -1

  .ا٥٪ؾٺوالإؽشاٗ ٦ّٶ ثشرٴ١ٴلاد ا٥زْبٳ٫ ثٺ٬ ا٦٢٥ٺخ ٳا٥قٮبّخ ٳا٥٪غز٪ِ  -2

 الاؽشاٗ ٦ّٶ ٢٩زت ا٥زٴٍٺ٘ ثب٦٢٥ٺخ ٳرذسٹت ا٥خشٹغٺ٬ ٳرؤٱٺ٦ٲ٨ ٥غٴٛ ا٥ْ٪٤ . -3

 ا٥٪غز٪ِ ا٥٪ؾٺو . ٙٸ٥جٺئخ رؾغ٬ ا ٙٸالاؽشاٗ ٦ّٶ ؽئٴ٫ ا٥جٺئخ داخ٤ ا٥٪ئعغخ ٳا٥٪غبٱ٪خ  -4

 سثو ٭زبئظ الاثؾبس ا٦ْ٥٪ٺخ ثخذ٩خ ا٥٪غز٪ِ . -5

 رغٴٹٜ الأثؾبس ا٦ْ٥٪ٺخ ا٥زيجٺٞٺخ -6

 .ثب٦٢٥ٺخ ٳا٥زخ٦ـ ٬٩ ا٥ٮٚبٹبد ا٥نبسح ا٥٪ْ٪٦ٸالأؽشاٗ ٦ّٶ ٳعبئ٤ الأ٬٩  -7

 .الأؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ٴؽذاد راد ا٥يبثِ ا٥خبؿ -8

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ٦ٶ رؾ٪٤ ا٥ٞذسح ّ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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البشرىكليت الطب    
 وحدة ضمان الجودة

 

  اسى انىظٍفخ:

 رئٍس انقسى

 الاقسبو الاكبدًٌٍخ انقسى: 

  بلادالاتظ

  . ثب٦٢٥ٺخداساد ا٥٪خز٦ٚخ الاٝغب٧ الاخشٵ ٳالارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

ساد الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإدا انذاخهٍخ:

 ٳا٥ٴ١لاء ٳّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

داسح ٭٨َ ا داسح ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ الا، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ الأعزبرٹخ ٙٸ ا٥زخقـا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ  -2

ٳ٬٩ ا٥٪ز٪ٺضٹ٬ ٙٸ ٩غب٣ ا٥جؾش ا٦ْ٥٪ٸ ٳ٭ؾش الأثؾبس ٙٸ ٩غب٣  ا٥٪٦ْٴ٩بد ٳعٴدح ا٥ز٦ْٺ٨ ا٥غب٩ْٸ

  .ا٥زخقـ

ىلاة ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٳا٥زذسٹظ ٦ّٶ ٩غزٴٵ ىلاة ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ  -3

 .ا٥ج٢ب٥ٴسٹٴط ٳا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب

ٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍب -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  50- ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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البشرىكليت الطب    
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   انًهبو وانًسئىنٍبد

ٹِ ا٥٪ؾبمشاد ٳا٥ذسٳط ٳالأّ٪ب٣ ا٥غب٩ْٺخ الأخشٵ ٦ّٶ أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ . اٝزشاػ رٴص1

 ا٥ٞبئ٪ٺ٬ ثب٥زذسٹظ ٙٸ ا٥ٞغ٨ ٳر٠٥ ٦٥ْشك ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨. 

 . اّذاد ٩ٞزشؽبد ا٥ٮذة ٦٥زذسٹظ ٬٩ خبسط ا٦٢٥ٺخ ثب٥ٮغجخ ٦٥ٞغ٨ ٦٥ْشك ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨.2

  .٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ . اٝزشاػ خيخ ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٳا٥جؾٴس ثب٥ٞغ٨ ٦٥ْشك3

  .. ٩زبثْخ رٮٚٺز ٝشاساد ٳعٺبعخ ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ ٳا٦٢٥ٺخ ٳر٠٥ ٙٺ٪ب ٹخقٰ 4

  .. ؽٌٚ ا٥ٮَب٧ داخ٤ ا٥ٞغ٨ ٳاثلآ ّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ ٦ّٶ ٤١ ٩ب ٬٩ ؽؤ٭ٰ ا٥٪غبط ثؾغ٬ عٺش ا٥ْ٪٤ ثب٥ٞغ٨ 5

 . الأؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٙٸ ا٥ٞغ٨ ٳ٩شاٝجخ أّ٪ب٥ٲ٨. 6

ّب٧ عب٩ْٸ ٬ّ ؽئٴ٫ ا٥ٞغ٨ ا٦ْ٥٪ٺخ ٳا٥ز٦ْٺ٪ٺخ ٳالإداسٹخ ٳا٥٪ب٥ٺخ ٳٹزن٪٬  . اّذاد رٞشٹش ٙٸ ٭ٲبٹخ 7٤١

ٱزا ا٥زٞشٹش ّشمب لأٳعٰ ا٥ٮؾبه ٙٸ ا٥ٞغ٨ ٳ٩غزٴٵ أداء ا٥ْ٪٤ ثٰ ٳؽئٴ٫ ا٥ذساعخ ٳالا٩زؾب٭بد 

ٳ٭زبئغٲب ٳثٺب٫ ا٥ْٞجبد ا٥زٸ اّزشمذ ا٥زٮٚٺز ٳّشك ا٥٪ٞزشؽبد ثب٥ؾ٦ٴ٣ ا٥٪لائ٪خ ٳٹْشك ٱزا 

 رٴىئخ ٥ْشمٰ ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٦٢٥ٺخ.   ظ ا٥ٞغ٨ا٥زٞشٹش ٦ّٶ ٩غ٦

. ٹجٺ٬ سئٺظ ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ ٥٪غ٦ظ ا٦٢٥ٺخ ٳعٲخ ٭َش ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ ّٮذ ٭َش ا٥٪غبئ٤ ا٥٪ْشٳمخ ثؾؤ٭ٰ 8

 ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٦٢٥ٺخ. 

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  

 



 

                                 E-mail: Q.unit@med.bsu.edu.eg    

18 

 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 

البشرىكليت الطب    
 وحدة ضمان الجودة

 

 اسى انىظٍفخ: 

  ػضى هٍئخ انتذرٌس

 الاقسبو الاكبدًٌٍخ ى:انقس

  بلادالاتظ

ثب٦٢٥ٺخ ٳ ا٦٢٥ٺبد ا٥ض٩لاء ٙٸ ا٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳالإداساد ا٥٪خز٦ٚخ رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

   الأخشٵ.

ا٥ض٩لاء ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ  ىلاة ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺبالإؽشاٗ ٦ّٶ  انذاخهٍخ:

 .ج٢ب٥ٴسٹٴط ٳا٥٪غبٱ٪خ ٙٸ ؽ٤ ٩ؾب٦١ٲ٨سّبٹخ ىلاة ا٥ٳ ٳرٴٝٺش أعبرزرٰ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .٦ّٶ أ٫ ٹغزبص دٳساد رٮ٪ٺخ ا٥٪ٲبساد، ا٥زخقـ ٙٸا٥ذ١زٴساٯ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ  -2

  .ا٥زذسٹظ ٦ّٶ ٩غزٴٵ ىلاة ا٥ج٢ب٥ٴسٹٴطا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح ٙٸ  -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  ،عٮخ 40- ٬30 خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ ٩ٴافٚبد -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 . ٞغ٨ا٥ز٪شٹٮبد ا٥ْ٪٦ٺخ ثب٥الأؽشاٗ ٦ّٶ ا٥زٚشٓ ٦٥ٞٺب٧ ثب٥٪ؾبمشاد ٳ .1
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 ثبعشاء ا٥جؾٴس ٳا٥ذساعبد ا٥٪جز٢شح.  ا٥زخققٺخ. ا٥٪غبٱ٪خ ٙٸ رٞذ٧ ا٦ْ٥ٴ٧ 2

 . ثب٥ٞغ٨ؾٴس ٳالأؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪ْب٤٩ ٳا٥٪٢زجبد . الأؽشاٗ ٦ّٶ ٩ب ٹْذٯ ا٥يلاة ٬٩ ا٥ج3

  .. ا٥ز٪غ٠ ثب٥زٞب٥ٺذ ٳا٥ٞٺ٨ ا٥غب٩ْٺخ الأفٺ٦خ ٳا٥ْ٪٤ ٦ّٶ ثضٲب ٙٸ ٭ٚٴط ا٥يلاة4

 . رشعٺخ ٳرذّٺ٨ الارقب٣ ا٥٪جبؽش ثب٥يلاة ٳسّبٹخ ؽئٴ٭ٲ٨ الاعز٪بّٺخ ٳا٥ضٞبٙٺخ ٳا٥شٹبمٺخ. 5

رٞشٹشا ٬ّ ٤١  سئٺظ ا٥ٞغ٨ب٤٩ ٳٹٞذ٩ٴ٫ ا٥ٶ . ؽٌٚ ا٥ٮَب٧ داخ٤ ٝبّبد ا٥ذسٳط ٳا٥٪ؾبمشاد ٳا6ْ٪٥

 ٥ؾَٰٚ .  اعشاءادؽبدس ٬٩ ؽؤ٭ٰ الإخلا٣ ثب٥ٮَب٧ ٳ٩ب ارخز ٬٩ 

. رٞذٹ٨ رٞشٹشا ٬ّ ٭ؾبىٰ ا٦ْ٥٪ٸ ٳا٥جؾٴس ا٥زٸ أعشاٱب ٳ٭ؾشٱب ٳا٥جؾٴس ا٥غبسٹخ ا٥ٶ سئٺظ ٩غ٦ظ 7

 ا٥ٞغ٨ ا٥٪خزـ ٦٥ْشك ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ . 

  .٦غب٫ ا٥زٸ ٹ٢ٴ٭ٴ٫ أّنبء ٙٺٲب . ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ أّ٪ب٣ ا٥٪غب٥ظ ٳا8٥

ا٥٪ئر٪شاد ا٦ْ٥٪ٺخ  ٙٸٳا٥ْ٪٤ ٦ّٶ ا٥٪ؾبس١خ  ٦٥ٞغ٨ ٳ٦٢٦٥ٺخ ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ أّ٪ب٣ ا٥٪ئر٪شاد ا٦ْ٥٪ٺخ -9

 ا٥ذاخ٦ٺخ ٳا٥خبسعٺخ ٳأّذاد ا٥٪ؾبسٹِ ا٥جؾضٺخ 

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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  اسى انىظٍفخ:

 يذرس يسبػذ

 الاقسبو الاكبدًٌٍخ انقسى: 

  بلادالاتظ

 ا٥ض٩لاء ٙٸ ا٦٢٥ٺبد الاخشٵ   رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

سّبٹخ ىلاة ا٥ج٢ب٥ٴسٹٴط ٳا٥٪غبٱ٪خ ٙٸ ؽ٤ ٳ ا٥ض٩لاء ٳرٴٝٺش أعبرزرٰا٥زْبٳ٫ ٩ِ  انذاخهٍخ:

 ٩ؾب٦١ٲ٨

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 ٶ أ٫ ٹغزبص دٳساد رٮ٪ٺخ ا٥٪ٲبساد.٦ّ، ا٥٪بعغزٺش ٙٸ ا٥زخقـا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ  -2

  .ا٥زذسٹظ ٦ّٶ ٩غزٴٵ ىلاة ا٥ج٢ب٥ٴسٹٴطٙٸ  ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح -3

ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  32 - ٬26 ٩ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 . ٞغ٨ا٥ز٪شٹٮبد ا٥ْ٪٦ٺخ ثب٥رذسٹظ  ٙٸا٥٪ؾبس١خ ٳ ا٥ذ١زٴساٯ ثؤثؾبسٚشٓ ٦٥ٞٺب٧ . ا٥ز1

 ثبعشاء ا٥جؾٴس ٳا٥ذساعبد ا٥٪جز٢شح.   ا٥زخققٺخ. ا٥٪غبٱ٪خ ٙٸ رٞذ٧ ا٦ْ٥ٴ٧ 2
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  .. ا٥ز٪غ٠ ثب٥زٞب٥ٺذ ٳا٥ٞٺ٨ ا٥غب٩ْٺخ الأفٺ٦خ ٳا٥ْ٪٤ ٦ّٶ ثضٲب ٙٸ ٭ٚٴط ا٥يلاة 3

 ؽئٴ٭ٲ٨ الاعز٪بّٺخ ٳا٥ضٞبٙٺخ ٳا٥شٹبمٺخ.  ٳ٩ؾبس١خثب٥يلاة . رشعٺخ ٳرذّٺ٨ الارقب٣ ا٥٪جبؽش 4

رٞشٹشا ٬ّ ٤١ ؽبدس ٬٩ ؽؤ٭ٰ سئٺظ ا٥ٞغ٨ . ؽٌٚ ا٥ٮَب٧ داخ٤ ٝبّبد ا٥ذسٳط ٳا٥٪ْب٤٩ ٳٹٞذ٩ٴ٫ ا٥ٶ 5

 ٥ؾَٰٚ .  اعشاءادالإخلا٣ ثب٥ٮَب٧ ٳ٩ب ارخز ٬٩ 

ا٥ٶ سئٺظ  ٥شعب٥خ ا٥ذ١زٴساٯ ٸا٦ْ٥٪ا٥زٞذ٧ . رٞذٹ٨ رٞشٹشا ٬ّ ٭ؾبىٰ ا٦ْ٥٪ٸ ٳا٥جؾٴس ا٥زٸ أعشاٱب ٳ6

 ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ ا٥٪خزـ ٦٥ْشك ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ . 

  . ؽ٦ٞبد ا٥٪ٮبٝؾخ ا٦ْ٥٪ٺخ ثب٥ٞغ٨. ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ 7

 ٦٥ٞغ٨ ٳ٦٢٦٥ٺخ ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ أّ٪ب٣ ا٥٪ئر٪شاد ا٦ْ٥٪ٺخ -8

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 :اسى انىظٍفخ

 يؼٍذ

 الاقسبو الاكبدًٌٍخ انقسى: 

  الاتظبلاد

 رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ ا٥ض٩لاء ٙٶ ا٦٢٥ٺبد الاخشٵ    انخبرجٍخ:

ؽ٤  ٙٸا٥زْبٳ٫ ٩ِ ا٥ض٩لاء ٳرٴٝٺش أعبرزرٰ ٳسّبٹخ ىلاة ا٥ج٢ب٥ٴسٹٴط ٳا٥٪غبٱ٪خ  انذاخهٍخ:

 .٩ؾب٦١ٲ٨

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾ -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

، ٳ٬٩ ا٥٪زٚٴٝٺ٬ دساعٺب ؽغت رشرٺجٰ ٳ٩غ٪ٴّٰ ا٥يت ٳ ا٥غشاؽخا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ ا٥ج٢ب٥ٴسٹٴط ٙٸ  -2

 .ا٥زشا١٪ٸ

ؾبعٴة ٳ٩غزبصا ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  ٩زٚٴٝب ىٴا٣ عٮٴاد ا٥ذساعخ ٳؽبفلا ٦ّٶ سخقخ ٝٺبدح ا٥ -3

  .٥ذٳساد ٙٸ ا٦٥ٖخ الإ٭غ٦ٺضٹخ

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ 30 – ٩24ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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   انًهبو وانًسئىنٍبد

 رذسٹظ ا٥ز٪شٹٮبد ا٥ْ٪٦ٺخ ثب٥ٞغ٨.  ٙٸا٥٪بعغزٺش ٳا٥٪ؾبس١خ  ثؤثؾبس. ا٥زٚشٓ ٦٥ٞٺب٧ 1

 . ا٥٪غبٱ٪خ ٙٸ رٞذ٧ ا٦ْ٥ٴ٧ ا٥زخققٺخ ثبعشاء ا٥جؾٴس ٳا٥ذساعبد ا٥٪زيٴسح.  2

  .خ ٳا٥ْ٪٤ ٦ّٶ ثضٲب ٙٸ ٭ٚٴط ا٥يلاة . ا٥ز٪غ٠ ثب٥زٞب٥ٺذ ٳا٥ٞٺ٨ ا٥غب٩ْٺخ الأفٺ3٦

 . رشعٺخ ٳرذّٺ٨ الارقب٣ ا٥٪جبؽش ثب٥يلاة ٳ٩ؾبس١خ ؽئٴ٭ٲ٨ الاعز٪بّٺخ ٳا٥ضٞبٙٺخ ٳا٥شٹبمٺخ. 4

. ؽٌٚ ا٥ٮَب٧ داخ٤ ٝبّبد ا٥ذسٳط ٳا٥٪ْب٤٩ ٳٹٞذ٩ٴ٫ ا٥ٶ سئٺظ ا٥ٞغ٨ رٞشٹشا ٬ّ ٤١ ؽبدس ٬٩ ؽؤ٭ٰ 5

 . ٥ؾَٰٚ  اعشاءادالإخلا٣ ثب٥ٮَب٧ ٳ٩ب ارخز ٬٩ 

٥شعب٥خ ا٥٪بعغزٺش ا٥ٶ سئٺظ  ا٦ْ٥٪ٸ. رٞذٹ٨ رٞشٹشا ٬ّ ٭ؾبىٰ ا٦ْ٥٪ٸ ٳا٥جؾٴس ا٥زٸ أعشاٱب ٳا٥زٞذ٧ 6

 ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ ا٥٪خزـ ٦٥ْشك ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥ٞغ٨ . 

  .. ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ ؽ٦ٞبد ا٥٪ٮبٝؾخ ا٦ْ٥٪ٺخ ثب٥ٞغ٨ 7

 ٦٥ٞغ٨ ٳ٦٢٦٥ٺخ ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ أّ٪ب٣ ا٥٪ئر٪شاد ا٦ْ٥٪ٺخ -8

  ظروف انؼًم

 ٤ ثب٦٢٥ٺخ،  ٳا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ مٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ٩ٚبعئخ.ا٥ْ٪ 

 

 

 



 

                                 E-mail: Q.unit@med.bsu.edu.eg    

24 

 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 حبٍَب: انىظبئف الادارٌخ 

 اسى انىظٍفخ: 

 أيٍٍ انكهٍخ

 ادارح انكهٍخ انقسى:

  الاتظبلاد

، ا٥زْشٗ ٦ّٶ ٩خزجشاد ٳا٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳأ٩ٺ٬ ا٥غب٩ْخ رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ ا٥٪ٴسدٹ٬ انخبرجٍخ:

 عٴدح ا٥٪ٴاد ٳا٥٪ٞبٹٺظ.

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٥ْ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  ذاخهٍخ:ان

 .ثب٦٢٥ٺخٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ

 ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ دث٦ٴ٧ الإداسح(.ا٥٪ؾبعجخالإداسح أٳ ٹٚن٤ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹش، ٳ٩ْشٙخ ١ب٦٩خ  -3

 ثب٥غٴا٭ت ا٥٪ب٥ٺخ ٦٥ْٞٴد.

ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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   انًهبو وانًسئىنٍبد 

، ٳاّذاد ا٥٪ٺضا٭ٺخ ا٥زٞذٹشٹخ ا٥خبفخ ٳالأصبس ٬٩ ا٥٪ٴاد ٳا٥خب٩بد ٳا٥زغٲٺضاد ٦٢ٺخاؽزٺبعبد ا٥ رخيٺو -1

 ثب٥٪ؾزشٹبد ٳا٥٪ٴاد ٳالإ٩ذاد.

اعزٞجب٣ ا٥ي٦جبد ٬٩ ا٥٪ٴاد ٳا٥خب٩بد ٳا٥زغٲٺضاد ٬٩ الأٝغب٧ ا٥٪خز٦ٚخ، ٳرٮَٺ٪ٲب ثؾ٤٢ ٹغبّذ اّذاد  -2

 ى٦جبد ا٥ؾشاء.

 ٳالاؽزٚبً ثغغلاد ٩ٮزَ٪خ ّٮٲ٨، ٳا٥ؾٚبً ٦ّٶ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ْٲ٨. ا٥جؾش ٬ّ أٙن٤ ا٥٪ٴسدٹ٬،  -3

ا٥زٚبٳك ٩ِ ا٥٪ٴسدٹ٬ ٦٥ؾقٴ٣ ٦ّٶ أ٭غت الأعْبس ٳؽشٳه ا٥ؾشاء ٳا٥زغ٦ٺ٨ ٳا٥ذِٙ الاؽشاٗ ٦ّٶ  -4

 ٳأٷ ؽشٳه أخشٵ.

اّز٪بد اؽْبساد ا٥قشٗ ا٥ٮٲبئٺخ ا٥خبفخ ث٪غزؾٞبد ا٥٪ٴسدٹ٬، ٳ٩غبّذرٲ٨ ٦ّٶ ا٥ؾقٴ٣ ٦ّٶ  -5

 ٩.٨غزؾٞبرٲ

 ا٥زٮغٺٜ ٩ِ اداسح ا٥ز٢ب٥ٺ٘ ٳالإداسح ا٥ٲٮذعٺخ ثقذد ا٥زٴفٺخ ثب٥زْب٤٩ ٩ِ ٩ٴسدٹ٬ ٩ْٺٮٺ٬. -6

ا٥٪غبٱ٪خ ٙٸ ٙؾـ ٩ب ٹز٨ ؽشاإٯ ٬٩ خلا٣ ارجبُ اعشاءاد الاعزلا٧ ٳاعشاء ا٥ٚؾٴؿ ٳالاخزجبساد  -7

 ا٥لاص٩خ.

ؽذٳد الأ٩ب٫ ا٥ٴاعت ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ رؾذٹذ ؽذٳد ا٥ي٦ت ا٥٪ض٦ٶ ٦ّٶ الأفٮبٗ، ٳٙزشح ا٥زٴسٹذ، ٳ -8

 الاؽزٚبً ثٲب ٙٸ ا٥٪خبص٫.

الإؽشاٗ ٦ّٶ أخقبئٸ ا٥٪ؾزشٹبد، ٳا٥ْب٦٩ٺ٬ ٙٸ ٝغ٨ ا٥٪ؾزشٹبد ٳاخزٺبسٱ٨ ٳرذسٹجٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨  -9

 ٳرٞٺٺ٪ٲ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨.

 .أ٩ب٬١ ا٥ْ٪٤ ٙٸالاداسٹٺ٬ ٳم٪ب٫ رٴاعذٱ٨  ا٭نجبهالأؽشاٗ ٦ّٶ   -10

 خثب٥ٮغجخ ٦٢٦٥ٺ ٳالإداسٷالإؽشاٗ ا٥٪ب٥ٸ  -11

 الإداساد ا٥٪خز٦ٚخ ثب٦٢٥ٺخ ٙٸ٩زبثْخ عٺش ا٥ْ٪٤  -12 
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 رٮٚٺز ا٥ز٦ْٺ٪بد ا٥قبدسح ٬٩ أ.د/ ّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ ٳا٥خبفخ ثب٥ؾئٴ٫ الإداسٹخ ٳا٥٪ب٥ٺخ -13  

 الإؽشاٗ ٦ّٶ دٙبرش ا٥ؾنٴس ٳ الا٭قشاٗ ا٥خبفخ ثب٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٦٢٥ٺخ -14 

ّ٪ٺذ ٨ ؽْبس ا٥غ٪ٲٴسٹخ ثْذ رٴٝٺْٰ ٬٩ خز٨ ؽٲبداد ا٥ج٢ب٥ٴسٹٴط ٳا٥٪بعغزٺش ٳا٥ذ١زٴساٯ ثخبر -15 

  ا٦٢٥ٺخ.

 ا٥٪٢برجبد ا٥قبدسح ٳخز٪ٲب ثخبر٨ ؽْبس ا٥غ٪ٲٴسٹخ ٙٸاّز٪بد ا٥زٴٝٺِ ٥٪ذٹشٷ الإداساد ا٥٪خز٦ٚخ  -16 

 ا٥ذٳساد ا٥زذسٹجٺخ  رؾذٹذ ا٥ذٳساد ا٥زذسٹجٺخ ٥لإداسٹٺ٬ ثب٦٢٥ٺخ -17

  ظروف انؼًم

 ٳمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ّب٥ٺخ.، ٳصٹبساد دائ٪خ ٦٥٪ٴسدٹ٬، ثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 ادارح شئىٌ انؼبيهٍٍ 

 اسى انىظٍفخ: 

 يذٌر شئىٌ انؼبيهٍٍ

  انهذف يٍ انىظٍفخ

 ٳ٢٩بٙئبدثؾؤ٫ ع٪ٺِ الا٩ٴس ا٥خبفخ ثب٥ْب٦٩ٺ٬ ٬٩ أعٴس  ا٦٢٥ٺخ الاؽشاٗ ٦ّٶ رغٺٺش ا٩ٴس

 ٳرغ٦ٺ٨ ا٥ْ٪٤ ٳأخلاء ا٥يشٗ ٳاعبصاد

 :الاتظبلاد

 :ٗلإداسٷا ا٥٪ذٹش ا٥٪ب٥ٸ ٳ، ّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ ٹخنِ لإؽشا  

 :ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثؾئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٹؾشٗ ٦ّٶ 

 :ثٲب.ا٥ْب٦٩ٺ٬ ا٦٢٥ٺخ ٳ ٩ذٹش  ّلاٝبد ا٥ْ٪٤ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك   -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

أٳ  ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ دث٦ٴ٧ الإداسحا٥٪ؾبعجخالإداسح أٳ ٹٚن٤ ٦ٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ ا٥زْ -2

 (.ا٥٪ؾبعجخ

 .شا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹ  -3

٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

 .عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ 50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5
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  انًهبو وانًسئىنٍبد 

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸالإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح  

د ا٥خبفخ ثب٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳا٥زٹ٬ ٱ٨ ٙٸ ثْضبد أّ٪ب٣ ا٥٪شرجبالاؽشاٗ ٦ّٸ  -1

% ؽٲشٹبً ٳّ٪٤ الاعزٞيبّبد  200 الإمبٙٸداخ٦ٺخ أٳ خبسعٺخ أٳ اؽشاٗ ٩ؾزشٟ ٳّ٪٤ الأعش 

ا٥غغلاد ا٥٪ْذح ٥ز٠٥ ٳّ٪٤ ا٥جيبٝبد ا٥ْلاعٺخ ا٥خبفخ  ٙٸٳا٥٪ْبؽبد ا٥خبفخ ثٲ٨ ٳا٥ٞٺب٧ ثزغغٺ٦ٲب 

 ا٥٪زٖٺشح .ثٲ٨ ٳثيبٝبد الأعٴس 

ا٥ْ٪ب٣ ؽٲشٹب ٳأٹخ ٢٩بٙآد أخشٵ رشد ٙٸ ٳ أّ٪ب٣ ا٥٪شرجبد ا٥خبفخ ثب٥غبدح ا٥٪ٴٍٚٺ٬ الاؽشاٗ ٦ّٸ  -2

ّ٪٤ ثيبٝبد الأعٴس ا٥٪زٖٺشح عٮٴٹبً ٦٥غبدح ٳٱزا ا٥ؾؤ٫ ٳّ٪٤ الاعزٞيبّبد ٳا٥٪ْبؽبد ا٥خبفخ ثٲ٨ . 

 ٱزا ا٥ؾؤ٫ ٙٸا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳا٥شد ٦ّٶ ٢٩برجبد ا٥غٲبد ا٥٪خزقخ ٙٺ٪ب ٹشد ا٥ٺٲب 

٩شاعْخ ٩شرجبد ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳا٥٪ٴٍٚٺ٬ ٳا٥ْ٪ب٣ ٳا٥٪ئٝزٺ٬ ٳ٢٩بٙآد  -3

 ا٥زقؾٺؼ ٳا٥غٴدح ٳ٢٩بٙآد ا٦٥غب٫ ا٦ْ٥٪ٺخ ٦٥زشٝٺخ ٳالإؽشاٗ ٳا٥٪ٮبٝؾخ ٳ٤١ ٩ب ٹخـ الأ٩ٴس ا٥٪ب٥ٺخ 

خ ٦٥٪ٴمٴّبد ا٥٪ز٦ْٞخ ثؾئٴ٫ الإداساد ٳسإعبء الأٝغب٧ ثب٥ٮغج ٥٪ذٹشٷرٞذٹ٨ ا٥ٮقٺؾخ ٳا٥٪غبّذح  -4

٩ز١شاد  أٷ رْٺٺٮبد ٳرٮٞلاد ٳرْٺٺٮبد ا٥ْ٪ب٥خ ا٥٪ئٝزخ ٳالإؽب٥خ ٦٥٪ْبػ ٳٳ٩ب ٹزجْٲب ٬٩  ا٥ْب٦٩ٺ٬

 خبفخ ثب٥زْٺٺٮبد ٳع٪ٺِ ا٥ٞشاساد الإداسٹخ ا٥زٸ رخـ ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ 

 اّذاد عغلاد الإعبصاد ا٥خبفخ ثب٥٪ٴٍٚٺ٬ ٳا٥ْ٪ب٣ ثب٦٢٥ٺخ الاؽشاٗ ٦ّٸ  -5

 رغغٺ٤ الإعبصاد ا٥خبفخ ثٲ٨ أٳلا ثؤٳ٣  الاؽشاٗ ٦ّٸ  -6

٥ؾٌٚ ٦٩ٚبد ا٥ْب٦٩ٺ٬  ٩ش١ضٷرخيٺو ٳٳمِ ٭٨َ ٳاعشاءاد ٥ؾٌٚ ٳرذاٳ٣ ا٥غغلاد، اّذاد ٭َب٧  -7

 ٳا٥زؤ١ذ ٬٩ أ٫ ا٥غغلاد رغزٴٙٶ ثٺب٭برٲب أٳلا ثؤٳ٣.

ْب٦٩ٺ٬ ٳٙٞب ٦٥ٞٴا٭ٺ٬ ٳا٦٥ٴائؼ ا٥زؤ١ذ ٬٩ ريجٺٜ ا٥٪ْبٹٺش ا٥غ٦ٺ٪خ ثب٥ٮغجخ ٥ٮَب٧ رٞٺٺ٨ الأداء ٦ّٶ ع٪ٺِ ا٥  -8

 ا٥٪ٮَ٪خ ٥ز٠٥.

  ظروف انؼًم 

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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  اسى انىظٍفخ: 

 يسبػذ يذٌر شئىٌ انؼبيهٍٍ

 :الاتظبلاد

 :٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٌخضغ لإشراف 

 :ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثؾئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٌشرف ػهى 

  ثب٦٢٥ٺخ ٳ ا٥غب٩ْخ.ٳا٥ْب٦٩ٺ٬  ٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ؽئ  ٩ذٹشانؼًم: ػلاقبد  

 يٍ انىظٍفخ: الأسبسًانغرع 

اداسح ٝغ٨ ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳا٥ٞٺب٧ ثزيجٺٜ ا٥ٞٴا٭ٺ٬ ٳا٦٥ٴائؼ ٳا٥ٮ٨َ ا٥٪ز٦ْٞخ ثؾئٴ٫  ٙٸا٥٪غبّذح 

ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٬٩ ؽٺش الإّلا٫ ٬ّ ا٥ٴٍبئ٘ ٳا٥زْٺٺ٬ ٳاّذاد الأعٴس ٳا٭ٲبء ا٥خذ٩خ ٳرؾذٹذ 

٩ب ع٪ٺِ  ٙٸٝبد ا٥ٴٍٺٚٺخ ٳا٥ْ٪٤ ٦ّٶ ريٴٹش ٳرؾذٹش ٭٨َ ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳٹٮٴة ٬ّ ٩ذٹش ا٥ٞغ٨ ا٥ْلا

 ا٥خبفخ ثزغٲٺ٤ ا٥ْ٪٤. الإداسٹخا٥ْب٦٩ٺ٬ ٬٩ ا٥ٮؾبىبد ٳا٥ْلاٝبد الإ٭غب٭ٺخ ٳالأٳا٩ش  ـٹخ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أ  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

أٳ  ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ دث٦ٴ٧ الإداسحا٥٪ؾبعجخالإداسح أٳ ٹٚن٤ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 (.ا٥٪ؾبعجخ

 .شا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹ  -3

خ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥ؾخقٺ -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

 .عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ 50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5
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  انًهبو وانًسئىنٍبد  

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸ٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح الإؽشاٗ ٦ّٶ ا 

أّ٪ب٣ ا٥٪شرجبد ا٥خبفخ ثب٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳا٥زٹ٬ ٱ٨ ٙٸ ثْضبد الاؽشاٗ ٦ّٸ  -1

% ؽٲشٹبً ٳّ٪٤ الاعزٞيبّبد  200 الإمبٙٸداخ٦ٺخ أٳ خبسعٺخ أٳ اؽشاٗ ٩ؾزشٟ ٳّ٪٤ الأعش 

غلاد ا٥٪ْذح ٥ز٠٥ ٳّ٪٤ ا٥جيبٝبد ا٥ْلاعٺخ ا٥خبفخ ا٥غ ٙٸٳا٥٪ْبؽبد ا٥خبفخ ثٲ٨ ٳا٥ٞٺب٧ ثزغغٺ٦ٲب 

 ثٲ٨ ٳثيبٝبد الأعٴس ا٥٪زٖٺشح .

ا٥ْ٪ب٣ ؽٲشٹب ٳأٹخ ٢٩بٙآد أخشٵ ٳ ا٥ٞٺب٧ ثؤّ٪ب٣ ا٥٪شرجبد ا٥خبفخ ثب٥غبدح ا٥٪ٴٍٚٺ٬ الاؽشاٗ ٦ّٸ  -2

ٮٴٹبً رشد ٙٸ ٱزا ا٥ؾؤ٫ ٳّ٪٤ الاعزٞيبّبد ٳا٥٪ْبؽبد ا٥خبفخ ثٲ٨ . ّ٪٤ ثيبٝبد الأعٴس ا٥٪زٖٺشح ع

 ٱزا ا٥ؾؤ٫ ٙٸ٦٥غبدح ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳا٥شد ٦ّٶ ٢٩برجبد ا٥غٲبد ا٥٪خزقخ ٙٺ٪ب ٹشد ا٥ٺٲب 

٩شاعْخ ٩شرجبد ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳا٥٪ٴٍٚٺ٬ ٳا٥ْ٪ب٣ ٳا٥٪ئٝزٺ٬ ٳ٢٩بٙآد  -3

 ا٥٪ب٥ٺخ ا٥زقؾٺؼ ٳا٥غٴدح ٳ٢٩بٙآد ا٦٥غب٫ ا٦ْ٥٪ٺخ ٦٥زشٝٺخ ٳالإؽشاٗ ٳا٥٪ٮبٝؾخ ٳ٤١ ٩ب ٹخـ الأ٩ٴس 

الإداساد ٳسإعبء الأٝغب٧ ثب٥ٮغجخ ٦٥٪ٴمٴّبد ا٥٪ز٦ْٞخ ثؾئٴ٫  ٥٪ذٹشٷرٞذٹ٨ ا٥ٮقٺؾخ ٳا٥٪غبّذح  -4

٩ز١شاد  أٷ رْٺٺٮبد ٳرٮٞلاد ٳرْٺٺٮبد ا٥ْ٪ب٥خ ا٥٪ئٝزخ ٳالإؽب٥خ ٦٥٪ْبػ ٳٳ٩ب ٹزجْٲب ٬٩  ا٥ْب٦٩ٺ٬

 خبفخ ثب٥زْٺٺٮبد ٳع٪ٺِ ا٥ٞشاساد الإداسٹخ ا٥زٸ رخـ ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ 

 اّذاد عغلاد الإعبصاد ا٥خبفخ ثب٥٪ٴٍٚٺ٬ ٳا٥ْ٪ب٣ ثب٦٢٥ٺخ الاؽشاٗ ٦ّٸ  -5

 رغغٺ٤ الإعبصاد ا٥خبفخ ثٲ٨ أٳلا ثؤٳ٣  الاؽشاٗ ٦ّٸ  -6

٥ؾٌٚ ٦٩ٚبد ا٥ْب٦٩ٺ٬  ٩ش١ضٷرخيٺو ٳٳمِ ٭٨َ ٳاعشاءاد ٥ؾٌٚ ٳرذاٳ٣ ا٥غغلاد، اّذاد ٭َب٧  -7

 ٳا٥زؤ١ذ ٬٩ أ٫ ا٥غغلاد رغزٴٙٶ ثٺب٭برٲب أٳلا ثؤٳ٣.

ا٥زؤ١ذ ٬٩ ريجٺٜ ا٥٪ْبٹٺش ا٥غ٦ٺ٪خ ثب٥ٮغجخ ٥ٮَب٧ رٞٺٺ٨ الأداء ٦ّٶ ع٪ٺِ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳٙٞب ٦٥ٞٴا٭ٺ٬ ٳا٦٥ٴائؼ  -8

 ا٥٪ٮَ٪خ ٥ز٠٥.

 ؽب٥خ ٕٺبثٰ. ٙٸا٥ٞٺب٧ ثؤّ٪ب٣ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬  -9
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 اسى انىظٍفخ:  

 شئىٌ انؼبيهٍٍ أخظبئً

 :انهذف يٍ انىظٍفخ

 ٳرغ٦ٺ٨ ا٥ْ٪٤ ٳأخلاء ا٥يشٗ ٳاعبصاد ٳ٢٩بٙئبد٬٩ أعٴس  رغٺٺش ع٪ٺِ الا٩ٴس ا٥خبفخ ثب٥ْب٦٩ٺ٬ 

  الاتظبلاد

ساد ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ادبا٥ض٩لاء ث: رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ

 ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخ

 .ثب٦٢٥ٺخ٧ ٢بٙخ الإداساد ٳالأٝغبص٩لائٰ ثا٥زْبٳ٫ ٩ِ ٳ ا٥ْ٪٤ ٥شئٺغٰ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ا٥ؾبف٤ ٦ّٶ دٳساد ، ٹٚن٤ ا٥٪ؾبعجخالإداسح أٳ  ٹٚن٤أٳ ٩ئٱ٤ ٩زٴعو ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 ٣ ا٥زخقـرذسٹجٺخ ٙٸ ٩غب

 .ش، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹ٩غب٣ ا٥زخقـ ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح    -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش     -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  28 – 25غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬ ٩ٴافٚبد خبفخ: ا٥    -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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 انًهبو وانًسئىنٍبد  

ا٥ٞٺب٧ ثؤّ٪ب٣ ا٥٪شرجبد ا٥خبفخ ثب٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳا٥زٹ٬ ٱ٨ ٙٸ ثْضبد داخ٦ٺخ  -1

شٹبً ٳّ٪٤ الاعزٞيبّبد ٳا٥٪ْبؽبد % ؽٲ 200 الإمبٙٸأٳ خبسعٺخ أٳ اؽشاٗ ٩ؾزشٟ ٳّ٪٤ الأعش 

ا٥غغلاد ا٥٪ْذح ٥ز٠٥ ٳّ٪٤ ا٥جيبٝبد ا٥ْلاعٺخ ا٥خبفخ ثٲ٨ ٳثيبٝبد  ٙٸا٥خبفخ ثٲ٨ ٳا٥ٞٺب٧ ثزغغٺ٦ٲب 

 الأعٴس ا٥٪زٖٺشح.

ا٥ْ٪ب٣ ؽٲشٹب ٳأٹخ ٢٩بٙآد أخشٵ رشد ٙٸ ٱزا  ٳا٥ٞٺب٧ ثؤّ٪ب٣ ا٥٪شرجبد ا٥خبفخ ثب٥غبدح ا٥٪ٴٍٚٺ٬  -2

د ٳا٥٪ْبؽبد ا٥خبفخ ثٲ٨ . ّ٪٤ ثيبٝبد الأعٴس ا٥٪زٖٺشح عٮٴٹبً ٦٥غبدح ا٥ؾؤ٫ ٳّ٪٤ الاعزٞيبّب

 ٱزا ا٥ؾؤ٫ ٙٸا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳا٥شد ٦ّٶ ٢٩برجبد ا٥غٲبد ا٥٪خزقخ ٙٺ٪ب ٹشد ا٥ٺٲب 

٩شاعْخ ٩شرجبد ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳا٥٪ٴٍٚٺ٬ ٳا٥ْ٪ب٣ ٳا٥٪ئٝزٺ٬ ٳ٢٩بٙآد  -3

 ا٦ْ٥٪ٺخ ٦٥زشٝٺخ ٳالإؽشاٗ ٳا٥٪ٮبٝؾخ ٳ٤١ ٩ب ٹخـ الأ٩ٴس ا٥٪ب٥ٺخ ا٥زقؾٺؼ ٳا٥غٴدح ٳ٢٩بٙآد ا٦٥غب٫ 

 أٷ الإداساد ٳ٩ب ٹزجْٲب ٬٩ ٦٩ٚبد ٳرْٺٺٮبد ٳرٮٞلاد ٳرْٺٺٮبد ا٥ْ٪ب٥خ ا٥٪ئٝزخ ٳالإؽب٥خ ٦٥٪ْبػ ٳ -4

 ٩ز١شاد خبفخ ثب٥زْٺٺٮبد ٳع٪ٺِ ا٥ٞشاساد الإداسٹخ ا٥زٸ رخـ ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ 

 رغغٺ٤ الإعبصاد ا٥خبفخ ثٲ٨ أٳلا ثؤٳ٣     ٳفخ ثب٥٪ٴٍٚٺ٬ ٳا٥ْ٪ب٣ ثب٦٢٥ٺخ اّذاد عغلاد الإعبصاد ا٥خب -5

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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         اسى انىظٍفخ:  

 سكرتٍرح شئىٌ انؼبيهٍٍ سكرتٍر/

 انؼلاقبد انتُظًٍٍخ:

 ٹخنِ لإؽشاٗ: ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ 

 لا ٹٴعذ شٗ ٦ّٶ:ٹؾ 

  ّلاٝبد ا٥ْ٪٤: ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٥ٞغ٨ ٳع٪ٺِ الإداساد 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٹٚن٤  ،ع٢شربسٹخ(جٺْخ ا٥ْ٪٤ أٳ ٩ئٱ٤ ٙٴٛ ا٥٪زٴعو )دث٦ٴ٧ ٩ئٱ٤ ّب٣ ٩ٮبعت ٥يا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 ا٥ؾبف٤ ٦ّٶ دٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ٩غب٣ ا٥زخقـ

 ٩ِ ثب٥زْب٤٩ أعبعٺخ ٳ٩ْشٙخ عٮٴاد صلاس ٬ّ ر٤ٞ لا ا٥غ٢شربسٹخ ٩غب٣ ٙٸ خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

 .ٳ١زبثخ ؾذصبًر الإ٭غ٦ٺضٹخ ا٦٥ٖخ ٩ْشٙخ ٳٹٚن٤ ا٢٥برجخ اٻ٥خ ٦ّٶ ٳا٢٥زبثخ اٻ٥ٸ ا٥ؾبعت

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

 .عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ 28 – ٩25ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ئىنٍبدانًهبو وانًس

  ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬. ٙٸرٮَٺ٨ ٳرشرٺت ا٥٪غزٮذاد ٳا٥ٮ٪برط ا٥٪غزْ٪٦خ 

 .ٙزؼ ٦٩ٚبد ٦٥٪ٴمٴّبد ا٥٪زذاٳ٥خ ثؾئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ 

  ا٥خبفخ ثبداسح ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ . الاعز٪بّبد١زبثخ ا٥٪ز١شاد ٳا٥زٞبسٹش ٳ٩ؾبمش 
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  ب ٥زشٝٺ٨ رٮَٺ٨ ا٥٪شاعلاد ا٥قبدسح ٳا٥ٴاسدح لإداسح ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳٙزؼ عغ٤ ٤٢٥ ٩ٮٲ٪

 ا٥٪شاعلاد ٳ٩زبثْزٲب ٩ِ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح ٳالأٝغب٧ الأخشٵ.

  .ا٭ؾبء ٙٲبسط ٦٥٪٦ٚبد ا٥٪زذاٳ٥خ ثبلإداسح ٳرقٮٺٚٲب ىجٞبً ٥٪ٴمٴّبرٲب 

  ا٥شد ٦ّٶ ا٥٪٢برجبد ا٥شٳرٺٮٺخ ٳّشمٲب ٦ّٶ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٦٥زٴٝٺِ، ٳا٥شد ٦ّٶ

ّذ٧ ا٢٩ب٭ٺخ رؾٴٹ٦ٲب ٥ْذ٧  ّٮذعغ٤ لإخيبسٯ  ٙٸا٥٪٢ب٥٪بد ا٥ٴاسدح ٥٪ذٹش الإداسح ٳرغغٺ٦ٲب 

ٹ٪٬٢ ا٥شد ٦ّٺٲب ٬ّ  ا٥زٸا٥٪٢ب٥٪بد  ٙٸاعز٪بّبد، ٳا٥زقشٗ ث٦جبٝخ  ٙٸٳعٴدٯ أٳ ٥ٴعٴدٯ 

 ٙٸالإداسح دٳ٫ ا٥شعٴُ ا٥ٶ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ خبفخ  ٙٸىشٹٜ ا٥٪غئٴ٥ٺ٬ ٬٩ ا٥ْب٦٩ٺ٬ 

 الاعزٚغبساد ا٥شٳرٺٮٺخ.

 ّٺذ ٩ِ ٩ذٹش الإداسح ٥٪ٞبث٦زٲ٨ أٳ ا٥شد ٦ّٶ ٢٩ب٥٪برٲ٨.اعزٞجب٣ ا٥ضائشٹ٬ ٳرؾذٹذ ا٥٪ٴا 

  ا٥٪ٴاّٺذ ا٥٪زٜٚ ٦ّٺٲب. ٙٸرغ٪ٺِ ا٥٪٢برجبد ا٥ٴاسدح ٳا٥قبدسح ٥ْشمٲب ٦ّٶ الإداسح 

 .رغ٪ٺِ ٝقبفبد أخجبس ا٥قؾ٘ ٙٺ٪ب ٹخزـ ثب٥ٞٴا٭ٺ٬ ٳا٦٥ٴائؼ ا٥قبدسح 

  رْشك ٦ّٶ ٩ذٹش الإداسح ٝج٤ ّشمٲب ٦ّٺٰ. ا٥زٸر٦خٺـ ا٥٪ٴمٴّبد 

 رز٦ْٜ  ا٥زٸْخ ا٥٪ٴمٴّبد ا٥٪زذاٳ٥خ ثٺ٬ الإداسح ٳالإداساد الأخشٵ ٳٙٶ ا٥٪ٴاّٺذ ٩زبث

 ثبعز٪بّبد دٳسٹخ أٳ اّذاد ا٥٪شرجبد .. ا٥خ.

  ٩ٮٲ٨. أٷؽب٥خ ٕٺبة  ٙٸؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ لاعزْ٪ب٥ٲب  ٩ٴٍٚٸالاؽزٚبً ثٮغخ ٬٩ ٩ٚبرٺؼ ٢٩برت 

  أٳ  اٻ٥ٸ٥ْب٦٩ٺ٬ ٩ض٤ ا٥ؾبعت اداسح ؽئٴ٫ ا ٙٸ٩زبثْخ ٩ٴاّٺذ ا٥قٺب٭خ ٥لأعٲضح ا٥٪غزْ٪٦خ

 اٻلاد ا٢٥برجخ أٳ ٩ب١ٺٮخ ا٥زقٴٹش .. ا٥خ.

  ٩٪بص٦خ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ذ٩ب ٹغٮآداء. 
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  اسى انىظٍفخ: 

 يىظف تأيٍُبد اجتًبػٍخ

 الاتظبلاد:

 :ٗ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ أٳ ٩غبّذ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٹخنِ لإؽشا 

 ٹؾشٗ ٦ّٶ: لا ٹٴعذ 

 :ا٥٪قب٥ؼ ا٥ؾ٢ٴ٩ٺخ أٳ ا٥ٲٺئبد ٳ٢٩برت ا٥زؤ٩ٺٮبد ٳ ْب٦٩ٺ٬ ثب٥ٞغ٨ع٪ٺِ ا٥ ّلاٝبد ا٥ْ٪٤

 الأخشٵ.

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 ساد رذسٹجٺخ ٙٸ ٩غب٣ ا٥زخقـا٥ؾبف٤ ٦ّٶ دٳ، ٹٚن٤ ٩ئٱ٤ ٩زٴعو ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 الاعز٪بّٺخ٩غب٣ ا٥ْ٪٤ ثب٥زؤ٩ٺٮبد  ٙٸر٤ٞ ٬ّ صلاس عٮٴاد  خجشح ّ٪٦ٺخ لاا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ِ ا٥ٖٺش.ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ،  28 – ٩25ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٳٙٸ ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 انًهبو وانًسئىنٍبد:

 ٹغت اعزٞيبّٰ ٬٩ رؤ٩ٺٮبد ٬٩ ا٥ْب٦٩ٺ٬. ؽغبة ٩ب 

  ٝشاس أٳ لائؾخ رقذس ثٲزا ا٥ؾؤ٫ ٳاّلا٧ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬. أٷا٥ؾقٴ٣ ٦ّٶ 

 ٬ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ا٥غذد ٬٩ ؽٺش اعزٺٚبء الاعز٪بساد ا٥خبفخ ثز٠٥ ٳرٴفٺ٦ٲب أٳ اسعب٥ٲب ا٥زؤ٩ٺ

 ٥٪٢زت ا٥زؤ٩ٺٮبد ا٥زبثِ ٥ٰ.

 " ٥٪٬ رٮزٲٶ خذ٩زٲ٨ ٳار٪ب٧ ع٪ٺِ الإعشاءاد ا٥٪زشرجخ ٦ّٶ ر6.٠٥اعزٺٚبء اعز٪بسح " 

 .٩غبّذح ١برت ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ا٥٪٦٢٘ ثْ٪٤ الأعٴس ّٮذ ا٦٥ضٳ٧ 

  ٘ثٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ رز٦ْٜ ث٪ٲب٧ ا٥ٴٍٺٚخ.ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹ٦٢ 
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 اسى انىظٍفخ : 

 حبنج ػبيهٍٍكبتت شئىٌ 

 الاتظبلاد:

 ٩ذٹش اداسح ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٦٢٥ٺخ داخهٍب:

 ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٥غب٩ْخ ٳ الاداساد الأخشٵ خبرجٍب:

 : يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

خ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾ -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 ٩ٮبعت ا٥٪زٴعو ٬٩ أ٤ٝ أٳ ٩زٴعو أٳ ا٥٪زٴعو ٙٴٛ دساعٸ ٩ئٱ٤ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

 .٩جبؽشح

ٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ ا٥ؾخقٺخ: داْٙ -4

 رٖٺش ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

 عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ 28 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ا٥خبفخ ثبلإّلا٫ ٬ّ ا٥ٴٍبئ٘ ا٥خب٥ٺخ.  ارخبر الإعشاءاد 

 ر٦ٞٸ ا٥ي٦جبد ا٥٪ٞذ٩خ ثؾؤ٫ ا٥زْٺٺ٬ ٳٙؾقٲب ٳا٥زؤ١ذ ٬٩ ٩يبثٞزٲب ٥ؾشٳه الإّلا٫.  

 ارخبر اعشاءاد رْٺٺ٬ ا٥٪شؽؾٺ٬ ٥ؾ٤ٖ ا٥ٴٍبئ٘ ا٥خب٥ٺخ ٳاعزٺٚبء ٩غٴٕبد ا٥زْٺٺ٬.  
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 ٩شاعْخ ٦٩ٚبد ا٥خذ٩خ ٳفؾبئ٘ الأؽٴا٣ ٳا٥زـؤ١ذ ٬٩ اعزٺٚبئٲب.   

 عغلاد أؽٴا٣ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳالإعبصاد ٳا٥زغٮٺذ ٳٕٺشٱب ٳارخبر اعشاءاد اعزٺٚبئٲب. ا٩غبٟ  

 اّذاد ا٥٪ز١شاد ٳا٥٪٢برجبد ا٥خبفخ ثب٥٪ٴمٴّبد ا٥٪ؾب٥خ ا٥ٺٰ. 

 اّذاد الإؽقبئٺبد ٳا٥جٺب٭بد ا٥٪ي٦ٴثخ ٦٥غٲبد ا٥شع٪ٺخ.  

صاد ٳرغٴٹخ ا٥زغٴٹبد ٳالإعبالاؽزشاٟ ٙٸ ارخبر الإعشاءاد ا٥خبفخ ثب٥زشٝٺبد ٳا٥ْلاٳاد ٳ 

 .ؽبلاد

 رغغٺ٤ ا٥غضاءاد ٙٸ ا٥غغلاد ا٥٪ْذح ٥ز٠٥ ٳ٩ب ٹزجِ ر٠٥ ٬٩ اعشاءاد ٙٸ الأعش. 

اعزخشاط ثيبٝبد ا٥زؤ٩ٺ٬ ا٥قؾٸ ٥غ٪ٺِ ا٥ْب٦٩ٺ٬ لاعزخذا٩ٲب ّٮذ رؾٴٹ٦ٲ٨ ٢٦٥ؾ٘ ا٥يجٸ  

 ٳا٥ْلاط.

اعزلا٧ ١ؾٴٗ الاعزٞيبّبد ٬٩ أعٴس ا٥ْب٦٩ٺ٬ ا٥خبفخ ثبعزؾٞبٝبد ا٥غٲبد ا٥خبسعٺخ  

 شٹش اعز٪بسح ا٥قشٗ ثٲب ٳاسعب٥ٲب ٦٥ؾغبثبد لاعزخشاط ا٥ؾٺ٠.ٳرؾ

رٴصٹِ اٝشاساد ا٥ز٩خ ا٥٪ب٥ٺخ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ا٥خبمْٺ٬ ٥ٲزا ا٥ٮَب٧ ٳاعزلا٩ٲب ثْذ اعزٺٚبئٲب  

 ا٥٪ؾشٳُ ثٴصاسح ا٥ْذ٣. لإسعب٥ٲب ا٥ٶ اداسح ا٢٥غت ٕٺش

 اّذاد ا٥زٞبسٹش ا٥ؾٲشٹخ ٳسثِ ا٥غٮٴٹخ ٬ّ رؾش١بد ا٥٪ٴٍٚٺ٬ 

 .٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ. ا٥ٞٺب٧ ث 
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 اسى انىظٍفخ :   

 راثـــغ ػبيهٍٍكبتت شئىٌ 

 الاتظبلاد:

 ٩ذٹش اداسح ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٦٢٥ٺخ داخهٍب:

 ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٥غب٩ْخ ٳ الاداساد الأخشٵ خبرجٍب:

 : يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ -1

 رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 ٩ٮبعت ا٥٪زٴعو ٬٩ أ٤ٝ أٳ ٩زٴعو أٳ ا٥٪زٴعو ٙٴٛ دساعٸ ٩ئٱ٤ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:    -3

داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  ا٥ؾخقٺخ: -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

 عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ 28 – ٩18ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ٹت ا٥ٞشاساد ٳا٢٥زت ا٥ذٳسٹخ ٳا٥ٮؾشاد ٳالأٳا٩ش الإداسٹخ ٳ٩غ٠ عغلاد ٝٺذٱب.رٮَٺ٨ ٳرجٴ 

 ا٥ٞٺب٧ ثبلإعشاءاد ا٥خبفخ ثبلإّلا٫ ٬ّ ا٥ٴٍبئ٘ ا٥خب٥ٺخ.  

 ر٦ٞٸ ا٥ي٦جبد ا٥٪ٞذ٩خ ثؾؤ٫ ا٥زْٺٺ٬ ٳٙؾقٲب ٳا٥زؤ١ذ ٬٩ ٩يبثٞزٲب ٥ؾشٳه الإّلا٫.  

 ء ٩غٴٕبد ا٥زْٺٺ٬. ا٥ٞٺب٧ ثبعشاءاد رْٺٺ٬ ا٥٪ٴع٪ٺٺ٬ ٥ؾ٤ٖ ا٥ٴٍبئ٘ ٳاعزٺٚب 
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ا٥ٞٺب٧ ثبعشاءاد رٮٚٺز ا٥زشٝٺبد ٳا٥ْلاٳاد ٳا٥زغٴٹبد ٳا٥غضاءاد ٳرغٴٹخ ؽبلاد ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳم٨   

 ا٥٪ذد ا٥غبثٞخ ٳا٭ٲبء ٳ٩ذ ا٥خذ٩خ. 

 ٩شاعْخ ٦٩ٚبد ا٥خذ٩خ ٳفؾبئ٘ الأؽٴا٣ ٳا٥زؤ١ذ ٬٩ علا٩زٲب ٳاعزٺٚبئٲب.  

 شٱب ٳاعزٺٚبئٲب. ٳا٥زغٮٺذ ٳٕٺ ٳالإعبصادا٩غبٟ عغلاد أؽٴا٣ ا٥ْب٦٩ٺ٬  

رغ٦ٺ٨ الأدٳاد ا٢٥زبثٺخ ٳا٥ٮ٪برط ٳا٥غغلاد ا٥خبفخ ثب٥ٞغ٨ ٳا٥٪ؾبَٙخ ٦ّٺٲب ٳٝٺذٱب ٙٸ ا٥غغلاد  

 ا٥٪ْذح ٥ز٠٥ ٳا٥ٞٺب٧ ثقشٙٲب. 

 اّذاد ا٥جٺب٭بد ٳالإؽقبءاد ٳا٥٪ز١شاد ٬٩ ٳاِٝ ا٥غغلاد ٳا٥٪غزٮذاد ٳٝٺذ ا٥٪٢برجبد ثؾؤ٭ٲب.  

 ٩٪بص٦خ.  ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ 
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 اسى انىظٍفخ :  

 كبتت شئىٌ أفراد خبيس

 الاتظبلاد:

 ٩ذٹش اداسح ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٳ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٦٢٥ٺخ داخهٍب:

 ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٥غب٩ْخ ٳ الاداساد الأخشٵ خبرجٍب:

 : يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ٳ أ٩شاك ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أ -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 ا٥زخشط ؽذٹش ا٥٪زٴعو ٬٩ أ٤ٝ دساعٸ ٩ئٱ٤ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ّ٪٦ٺخ خجشح ٹؾزشه : لاا٥خجشح ٳا٥زذسٹت  -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّ

 عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ 28 – ٩18ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ر٦ٞٸ ا٥٪٢برجبد ا٥ذٳسٹخ ٳا٥٪ٮؾٴساد ٳا٥ز٦ْٺ٪بد ا٥ٴاسدح ٦٥ٞغ٨ ٳالاؽزشاٟ ٙٸ رٮَٺ٪ٲب ٳرجٴٹجٲب. 

 ٺٔ ا٥ز٦ْٺ٪بد ٳا٥ٮؾشاد ا٥ٸ ا٥غٲبد ا٥٪خز٦ٚخ ٳا٥ٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٥ٞغ٨.اّذاد ٩ؾشساد ٳ١ؾٴٗ رج٦ 

 ٙؾـ ا٥٪٦ٚبد ٥جؾش ثْل ٩ٴمٴّبرٲب ٳا٥زؤؽٺش ٦ّٺٲب ثب٥ؾٌٚ.  

ر٦ٞٸ ا٥٪٢برجبد ا٥ٴاسدح ٦٥ٞغ٨ ٳفٴس ا٥٪٢برجبد ا٥قبدسح ث٪٦ٚبرٲب ٳّشمٲب ٦ّٶ ا٥شئٺظ  

 ا٥٪خزـ. 

شاد ٳٹشاّٸ ا٥غشٹخ ا٥زب٩خ ٙٸ ٤١ ا٥جٺب٭بد ا٥زؾٌٚ ٦ّٶ ا٥غغلاد ٳا٥ٮ٪برط ٳا٥٪٦ٚبد ا٥خبفخ ثبلأٙ 

 ا٥زٸ ثٲب. 

 ا٩غبٟ ثْل ا٥غغلاد ا٥خبفخ ثب٥ٞغ٨ ٳا٥ٞٺذ ٙٺٲب ٳاعزخشاط ا٥جٺب٭بد ٳالإؽقبءاد ا٥٪ي٦ٴثخ. 

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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  اسى انىظٍفخ: 

 ضبثظ انًٍقبد )كبتت انحضىر والاَظراف(

  انؼلاقبد انتُظًٍٍخ:

 أٳ ٩غبّذ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ -٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬  ؽشاٗ:ٹخنِ لإ 

 :لا ٹٴعذ ٹؾشٗ ٦ّٶ 

 :ثب٦٢٥ٺخ.ع٪ٺِ ا٥ْب٦٩ٺ٬  ّلاٝبد ا٥ْ٪٤ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك  -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 ٩ئٱ٤ ٩زٴعو ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 لا ٹؾزشه خجشح ّ٪٦ٺخا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:    -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  28 – ٩18ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 انًهبو وانًسئىنٍبد:

 .ٗا٥زؤ١ذ ٬٩ أ٫ ع٪ٺِ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٹخز٪ٴ٫ ا٥جيبٝبد ا٥خبفخ ثٲ٨ ّٮذ ا٥ذخٴ٣ ٳّٮذ الا٭قشا 

 .ا٥ٞٺب٧ ثغ٪ِ ٭٪برط ا٥ؾنٴس ٬٩ الأٝغب٧ ٳ٩يبثٞزٲب ثب٥جيبٝبد ا٥خبفخ ثب٥ْب٦٩ٺ٬ ٤١ ؽٲش 

 ّذ٧ ريبثٜ ٬٩ سئٺظ ا٥ٞغ٨. أٷٺنبػ ا٥ٞٺب٧ ثبعز 

 .٩غبّذح ١برت ؽئٴ٫ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ٙٶ ٩ٲ٪خ ّ٪٤ ا٥شٳارت ارا ٥ض٧ الأ٩ش 

   ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ رز٦ْٜ ث٪ٲب٧ ا٥ٴٍٺٚخ ث٪ب ٹغٮذا٥ٞٺب٧ 
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 ادارح شئىٌ انغلاة 

 اسى انىظٍفخ:

 يذٌر شئىٌ انغلاة

  الاتظبلاد

 ٳؽئٴ٫ ا٥يلاة ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخساد ؽئٴ٫ ا٥يلاة ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ادا انخبرجٍخ:

 ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش ٥ٴ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٥ؾئٴ٫ ا٥ز٦ْٺ٨ ٳا٥يلاة

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ا٥ْ٪٤ ٥ٴ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٥ؾئٴ٫ ا٥يلاةسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

ٳخبفخ ؽئٴ٫  ثب٦٢٥ٺخٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

 ٳ ا٢٥ٴ٭زشٳ٣  ا٥خشٹغٺ٬

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك   -1

 ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ  ح(ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ ٙٸ الإداسح، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ دث٦ٴ٧ الإداس  -2

 .ٙٸ ؽئٴ٫ ا٥يلاة

ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ  ٦ّٶ الأ٤ٝ عٮٴاد 5ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح   -3

 .أداسح ٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بد عبدح اعزخذا٧ ا٥ؾبعٴة ٳا ٳ ا٥زٞبسٹش

ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬   -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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   انًهبو وانًسئىنٍبد 

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸالإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح  

 الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩غئٴ٥ٸ ا٥ٚشٛ  -1

 ٩شاعْخ الأٳساٛ ٳا٥غغلاد ٳا٥٪٢برجبد ا٥قبدسح ٤٢٥ ٙشٝخ ٦ّٶ ؽذح  -2

 ا٥ٞٺب٧ ثبلأّ٪ب٣ الإداسٹخ ١ب٩لًا ٳا٥شد ٦ّٶ ا٥٪٢برجبد ا٥ٴاسدح ا٥ٶ ؽئٴ٫ ا٥ي٦جخ  -3

 .ا٥يلاة ٝٺذ ٳاصجبد ثب٥ٮ٪ٴرط ا٥خبفخ ا٥ؾٲبداد اّز٪بد -4

 .ٳا٥ز٦ْٺ٪بد ٳا٦٥ٴائؼ ا٥ٞٴا٭ٺ٬ مٴء ٙٸ ٦ٺ٪ٺخا٥زْ ا٥٪ٴمٴّبد ٙٸ ا٥شأٷ اثذاء -5

 ا٥٪خزقخ ا٥غٲبد ٦ّٶ ٥ْشمٲب ٹ٦ض٧ ٩ب ٳارخبر ا٥يلاة ثؾئٴ٫ ا٥خبفخ ٳا٥٪ٮؾٴساد ا٥ٞشاساد ر٦ٞٸ -6

  .رٮٚٺزٱب ٳ٩زبثْخ ثٲب ا٥ز٦ْٺ٪ٸ ثب٥ٞيبُ ٦٥ْب٦٩ٺ٬ ٳاثلإٲب

 .ثب٥يلاة رز٦ْٜ اؽقبئٺخ ثٺب٭بد ثؤٹخ ا٥خبفخ ا٥ي٦جبد ٦ّٶ ا٥شد ٩زبثْخ -7

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 اسى انىظٍفخ :   

 )حبنج( علاةأخظبئً  شئىٌ 

  الاتظبلاد

 ساد ؽئٴ٫ ا٥يلاة ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳؽئٴ٫ ا٥يلاة ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخادا انخبرجٍخ:

ؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ، الإٹٞٴ٧ ثب٥ْ٪٤ رؾذ اؽشاٗ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥يلاة انذاخهٍخ:

 ٳ ا٢٥ٴ٭زشٳ٣  ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ؽئٴ٫ ا٥خشٹغٺ٬ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ   -1

 ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ دث٦ٴ٧ الإداسح(٩ٮبعتا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ   -2

 .ؽئٴ٫ ا٥يلاة

ٙٸ الإؽشاٗ ٦ّٶ ٩شإٳعٺ٬، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ  ٦ّٶ الأ٤ٝ عٮٴاد 5ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:  خجشح   -3

 .٦ْٴ٩بدأداسح ٭٨َ ا٥٪ عبدح اعزخذا٧ ا٥ؾبعٴة ٳا ٳ ا٥زٞبسٹش

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش   -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  40 – ٩30ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬   -5

 لأعجٴُ.ّي٦خ ٭ٲبٹخ ا

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ا٥٪ْبٳ٭خ ٙٸ أّ٪ب٣ ع٢شربسٹخ ا٦٥غب٫ ا٥خبفخ ثؾئٴ٫ ا٥يلاة ٳاثلآ ٝشاسارٲب ٦٢٦٥ٺبد.  

 ا٥٪ْبٳ٭خ ٙٸ اّذاد ا٥زٞشٹش ا٥غٮٴٷ ٬ّ عٺش الا٩زؾب٭بد ثب٦٢٥ٺبد.  

 ا٥٪ْبٳ٭خ ٙٸ رٮَٺ٨ ّ٪٦ٺبد فشٗ ا٥ؾٲبداد.  

 ٤٢٥ ىب٥ت. ا٥٪ْبٳ٭خ ٙٸ رٮَٺ٨ عغلاد ا٥ؾٴاٙض ٳا٥٪ٮؼ 

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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 اسى انىظٍفخ :  

 )حبٌ( انغلاةأخظبئً  شئىٌ 

  الاتظبلاد

 ساد ؽئٴ٫ ا٥يلاة ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳؽئٴ٫ ا٥يلاة ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخادا انخبرجٍخ:

رٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳٹٞٴ٧ ثب٥ْ٪٤ رؾذ اؽشاٗ ٩ذٹش ؽئٴ٫ ا٥يلاة انذاخهٍخ:

 ٳ ا٢٥ٴ٭زشٳ٣  ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ؽئٴ٫ ا٥خشٹغٺ٬ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ   -1

 رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ دث٦ٴ٧ الإداسح(٩ٮبعتدسعخ عب٩ْٺخ  ا٥ز٦ْٺ٨: -2

 .ؽئٴ٫ ا٥يلاة

أداسح  عبدح اعزخذا٧ ا٥ؾبعٴة ٳا ٳ ، ٩ٲبسح ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹشلا ٹؾزشه ا٥خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:    -3

 .٭٨َ ا٥٪٦ْٴ٩بد

٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  40 – ٩30ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬   -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

٢شربسٹخ ا٦٥غب٫ ا٥خبفخ ثؾئٴ٫ ا٥يلاة ٳاثلآ ٝشاسارٲب ٦٢٦٥ٺبد ٳّشك ا٥٪ْبٳ٭خ ٙٸ أّ٪ب٣ ع 

٫ ا٥زؤدٹت ٦ّٶ ٩ذٹش اداسح ؽئٴ٫ ا٥يلاة ثْذ ٳسٳدٱب ٬٩ اداسح ا٥ؾئٴ٫ غب٥ ٩ز١شاد ا٥ز٦َ٪بد ٬٩

 ا٥ٞب٭ٴ٭ٺخ. 

 اّذاد ا٥زٞشٹش ا٥غٮٴٷ ٬ّ عٺش الا٩زؾب٭بد ثب٦٢٥ٺبد.  

 ّ٪٦ٺبد فشٗ ا٥ؾٲبداد.   الاؽزشاٟ ٙٸ 
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 ٨ عغلاد ا٥ؾٴاٙض ٳا٥٪ٮؼ ٤٢٥ ىب٥ت.رٮَٺ  

 الاؽزشاٟ ٙٸ ا٦٥غب٫ ا٥زٸ ٹٮذة ٥ٲب. 

ا٥زقذٹٜ ٦ّٶ ؽٲبداد ا٥زخشط ٳا٥ٞٺذ ا٥زٸ رشع٦ٲب ا٦٢٥ٺبد ٥لإّز٪بد ثْذ ٩شاعْزٲب ٦ّٶ ا٥ٮزبئظ  

 ا٥خبفخ ث٢ؾٴٗ ا٥شفذ. 

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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 ادارح رػبٌخ انشجبة 

 اسى انىظٍفخ: 

 انشجبةٌر رػبٌخ يذ

  بلادالاتظ

ساد سّبٹخ ا٥يلاة ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳسّبٹخ ا٥يلاة ا٥٪ش١ضٹخ ادارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 ثب٥غب٩ْخ

 ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٦٥زٴعٺٰ ا٥ْب٧ ٦٥غٺذ الأعزبر ا٥ذ١زٴس / ٳ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٥ؾئٴ٫ ا٥ز٦ْٺ٨ ٳا٥يلاة

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٥ؾئٴ٫ ا٥يلاةا٥ْ٪٤ ٥ٴسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ؽئٴ٫ ا٥يلاةٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ  -1

 ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘. رْٴٛ ا٥ْ٪٤،

 ث٢ب٥ٴسٹٴط ا٥خذ٩خ الاعز٪بّٺخ اٳ ٥ٺغب٭ظ آداة ٝغ٨ اعز٪بُ اٳ٩ٮبعجخ ٹٚن٤ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .سّبٹخ ا٥يلاة ٙٸٳدٳساد رذسٹجٺخ  ذث٦ٴ٧(ا٥، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ رشثٺخ سٹبمٺخ

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ ٤ٝالأ ٦ّٶ عٮٴاد 6 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ا٥َشٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.
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   انًهبو وانًسئىنٍبد 

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸالإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح  

  ٳمِ ا٥خيخ ا٥ْب٩خ ٦٥ٮؾبه خلا٣ ٤١ ّب٧ دساعٸ 

  ٗرٮٚٺز ع٪ٺِ الأ٭ؾيخ ا٥خبفخ ث٤٢ ٥غٮخ ٦ّٸ الإؽشا 

  ٗبد ا٥يلاة ثب٦٢٥ٺخ رٮٚٺز أ٭ؾيخ ارؾ٦ّٸ الإؽشا 

  رٮٚٺز ا٭زخبثبد ارؾبد ىلاة ا٦٢٥ٺخ 

  اٝب٩خ أ٭ؾيخ داخ٦ٺخ ثبلإمبٙخ ا٥ٶ الأ٭ؾيخ ا٥خبسعٺخ ا٥٪شع٦خ ٬٩ الإداسح ا٥ْب٩خ ٥شّبٹخ ا٥يلاة 

 ٥خبفخ ثقٮذٳٛ ا٥ز٢ب٤ٙ الاعز٪بّٸ الأّ٪ب٣ ا 

 ٗ٦٢٥ٺخثب ا٥يلاة ٬٩ الاعز٪بّٺخ ا٥ٞبدح لإّذاد ا٥ذساعٺخ ا٥جشا٩ظ رٮَٺ٨ ٦ّٶ الإؽشا. 

 ٳا٥غٮٴٹخ ا٥ؾٲشٹخ ا٥ٮؾبه لأٳعٰ الأخقبئٺٺ٬ ٩ِ ثبلاؽزشاٟ ا٥ٚٮٺخ ا٥زٞبسٹش اّذاد. 

 ٦ّٶ أّنبئٲب ٳ٩ْبٳ٭خ ا٦٢٥ٺخ ثبرؾبد ٳا٥ٚٮٸ ٳا٥ضٞبٙٸ الاعز٪بّٸ ا٥ٮؾبه ٥غٮخ اعز٪بّبد ؽنٴس 

 . إٔشامٲب رؾٞٺٜ

 ٗا٥ٮؾشاد ٳافذاس ا٥ضٞبٙٺخ ٳا٥٪ٲشعب٭بد ا٥٪غبثٞبد ٳرٮٚٺز رٮَٺ٨ ٦ّٶ الإؽشا . 

 ٗثب٦٢٥ٺخ ا٥ؾجبة سّبٹخ ثبداسح ا٥٪ؾشٙٺ٬ ٦ّٶ الإؽشا . 

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 اسى انىظٍفخ: 

 حبٌ رػبٌخ علاة أخظبئً

  بلادالاتظ

٥٪ش١ضٹخ ساد سّبٹخ ا٥يلاة ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳسّبٹخ ا٥يلاة اادارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 ثب٥غب٩ْخ

 ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش ٥٪ذٹش اداسح سّبٹخ ا٥ؾجبة

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٥٪ذٹش اداسح سّبٹخ ا٥ؾجبةا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ؽئٴ٫ ا٥يلاةٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  د شبغم انىظٍفخيىاطفب

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ  -1

 رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 ث٢ب٥ٴسٹٴط ا٥خذ٩خ الاعز٪بّٺخ اٳ ٥ٺغب٭ظ آداة ٝغ٨ اعز٪بُ اٳ٩ٮبعجخ ٹٚن٤ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ سّبٹخ ا٥يلاة ذث٦ٴ٧(ا٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ رشثٺخ سٹبمٺخ

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 6 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 ٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.ا٥َشٳٗ الاعز٪بّ

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 انًهبو وانًسئىنٍبد 

  .الاؽزشاٟ ٙٸ ٳمِ خيخ ا٥جشا٩ظ ٳا٥٪ؾشٳّبد ٳالأ٭ؾيخ 

  ِا٥ْب٦٩ٺ٬ ثب٥ٞغ٨. اّذاد ا٥زٞبسٹش ا٥ٚٮٺخ ثبلاؽزشاٟ ٩ 
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  .ؽنٴس اعز٪بّبد ٥غٮخ الارؾبد ا٥زبثِ ٥ٲب ٳ٩ْبٳ٭زٲ٨ ٙٸ ٳمِ ا٥جشا٩ظ ا٥خبفخ ثٲب 

  رؾغٺِ ا٥يلاة ٦ّٶ ا٥شؽلاد ٳا٥٪ْغ٢شاد ٳرٞذٹ٨ ١بٙخ ا٥٪ْٴ٭بد ا٥ٚٮٺخ ٳا٥٪بدٹخ

 ٳالإداسٹخ ٥ز٪٢ٺٮٲ٨ ٬٩ ر٠٥. 

  .الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٭زخبثبد ا٦٥غٮخ ا٥يلاثٺخ ٳا٥زؤ١ذ ٬٩ ؽغ٬ عٺشٱب 

 َٺ٨ ا٥٪ْغ٢شاد خلا٣ ا٥ْي٦خ ا٥قٺٚٺخ. رٮ 

 .اّذاد ا٥زٞبسٹش ا٥ذٳسٹخ ٬ّ ا٥٪ٴاٝ٘ ا٥٪ب٥ٺخ ٦٥غٮخ ا٥يلاثٺخ ٳالإؽشاٗ ٦ّٶ أّ٪ب٣ ا٥غشد 

  .اّذاد ٩ؾشٳُ ا٥٪ٺضا٭ٺخ ا٥خبفخ ثبلأ٭ؾيخ ا٥يلاثٺخ ا٥٪خز٦ٚخ 

  .رٮَٺ٨ ٳرٮغٺٜ ا٥ْ٪٤ ٙٸ الأ٭ذٹخ الاعز٪بّٺخ 

 ا٥خبفخ ثبلأ٭ؾيخ ا٥٪خز٦ٚخ ٳ١ز٠٥ الإؽشاٗ ٦ّٶ  الاؽزشاٟ ٙٸ ع٪ِ ا٥جٺب٭بد ٳالإؽقبئٺبد

 ا٥غغلاد. 

 . الأّ٪ب٣ ا٥خبفخ ثقٮذٳٛ ا٥ز٢ب٤ٙ الاعز٪بّٸ 

 .ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ 

  ظروف انؼًم

 مٖٴه ّب٥ٺخ.ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  

.  
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 اسى انىظٍفخ :  

 أخظبئً رػبٌخ شجبة حبنج

  بلادالاتظ

ساد سّبٹخ ا٥يلاة ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳسّبٹخ ا٥يلاة ا٥٪ش١ضٹخ ادارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  ٍخ:انخبرج

 ثب٥غب٩ْخ

 ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش ٥٪ذٹش اداسح سّبٹخ ا٥ؾجبة

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٥٪ذٹش اداسح سّبٹخ ا٥ؾجبةا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ؽئٴ٫ ا٥يلاةٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ٳرؾٚٺضٱ٨ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ  -1

 رْٴٛ ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

رشثٺخ  ا٥خذ٩خ الاعز٪بّٺخ اٳ ٥ٺغب٭ظ آداة ٝغ٨ اعز٪بُ اٳث٢ب٥ٴسٹٴط ٩ٮبعجخ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ سّبٹخ ا٥يلاة ذث٦ٴ٧(ا٥ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤  ،سٹبمٺخ

 .لا ٹؾزشه خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 شٳٗ الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.ا٥َ

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ّي٦خ ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 لاؽزشاٟ ٙٸ رٮٚٺزٱب. الاؽزشاٟ ٩ِ الأخقبئٸ ا٥ضب٭ٸ ٙٸ ٳمِ خيخ ا٥ٮؾبه ٳا٥جشا٩ظ ٥لإداسح ٳا 

 اّذاد ا٥جٺب٭بد ٳالإؽقبئٺبد ا٥خبفخ ثب٥ٮؾبه ٙٸ عذاٳ٣ اؽقبئٺخ ٳالإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥غغلاد. 
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 ٩زبثْخ ا٥زٞبسٹش ا٥ؾٲشٹخ ٳا٥ٚزشٹخ ٬ّ ا٥ٮؾبه ٳاّذاد ا٥٪لاؽَبد ّٮٲب ٳّشمٲب.   

 اّذاد الإ٢٩ب٭ٺبد ٳالأدٳاد ٳالأ٩ب٬١ ا٥لاص٩خ ٥زٮٚٺز أٳعٰ ا٥ٮؾبه.  

 غلاد ا٥خبفخ ثب٥يلاة ا٥٪ؾزش١ٺ٬ ٙٸ الأ٭ؾيخ ٙٸ ٩غب٣ ّ٪٤ الإداسح. رٮَٺ٨ ٳاّذاد ا٥غ 

 الاؽزشاٟ ٙٸ اّذاد ا٥جشا٩ظ ا٥زذسٹجٺخ ٦٥ْب٦٩ٺ٬ ٳا٥٪ئر٪شاد ا٥خبفخ ثغٲبص سّبٹخ ا٥يلاة.  

 رٮَٺ٨ ؽٚلاد ا٥غ٪ش ٬٩ خلا٣ الأ٭ذٹخ الاعز٪بّٺخ.  

 خ.ا٥زؾنٺش ٳالاؽزشاٟ ٙٸ رٮٚٺز ٝٴاّذ اعشاء ا٭زخبثبد ا٦٥غٮخ ا٥يلاثٺ 

اخزٺبس ٳرشؽٺؼ ا٥يلاة ا٥ٮبثٖٺ٬ ٙٸ أ٥ٴا٫ ا٥ٮؾبه ا٥٪خز٦ٚخ ٳا٥٪غبٱ٪خ ٙٸ رٮ٪ٺخ ا٥ٞٺبداد ٬٩  

 ا٥يلاة. 

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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 ادارح انذراسبد انؼهٍب 

 اسى انىظٍفخ: 

 انذراسبد انؼهٍب ادارح يذٌر

  بلادالاتظ

 ٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخساد ااأدرٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 ٥ٴ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٦٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب.ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش 

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ا٥ْ٪٤ ٥ٴ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٥ؾئٴ٫ ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٳا٥جؾٴسسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ا٥ْلاٝبد ا٥ضٞبٙٺخٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ذث٦ٴ٧(ا٬٥ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ ، ٹٚن٤ ٩٩ٮبعجخ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش. الاعز٪بّٺخ،

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح ٙٶ ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : 

 ٥زغغٺ٤ ٳالا٩زؾب٭بد ٳا٥ٮ٪برط ٳا٥غغلاد ا٥لاص٩خ ٥ز٠٥الإؽشاٗ ٦ّٶ ٳمِ ٭َب٧ ؽئٴ٫ ا٥ٞجٴ٣ ٳا 

  ٳامبٙخ ٳ رٖٺٺش ا٥٪ؾشٙٺ٬ ٦ّٺٲب ا٥شعبئ٤ ا٦ْ٥٪ٺخ ٳ رٖٺٺش ّٮٴا٫  رغغٺ٤الإؽشاٗ ٦ّٶ 
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   ا٥شعبئ٤رغغٺ٤  / ا٥ٖبء/ رغ٪ٺذ٩ذ ٙزشحالإؽشاٗ ٦ّٶ 

  ا٥خبفخ ثب٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺباّززاساد ٬ّ دخٴ٣ الا٩زؾب٭بد ا٥زْب٤٩ ٩ِ الإؽشاٗ ٦ّٶ  

 ا٥شعبئ٤ رؾ٢ٺ٤ ٥غب٫ ا٥٪ٮبٝؾخؽشاٗ ٦ّٶ الإ 

  رؾ٢ٺ٤ ٥غب٫ ا٥ٚؾـ الإؽشاٗ ٦ّٶ 

  ٤ خيبثبد ا٦٥غٮخ ا٦ْ٥٪ٺخ ٦٥زشٝٺخ الإؽشاٗ ٦ّٶ٪ّ 

  ٭٤ٞ ٝٺذ ىب٥ت ٬٩ عب٩ْخ ا٥ٶ عب٩ْخ أخشٵ الإؽشاٗ ٦ّٶ 

  رؾٴٹ٤ ىب٥ت ٬٩ ٝغ٨ ا٥ٶ ٝغ٨ أخش ىجٞب ٥لائؾخ الإؽشاٗ ٦ّٶ 

  ٤ ٢٩بٙؤح الإؽشاٗ الإؽشاٗ ٦ّٶ٪ّ 

 ٳرقؾٺؼ ٥غب٫ ا٥٪٪زؾٮٺ٬ لأّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ رؾ٢ٺ٤.  

 ٩زبثْخ الإعشاءاد ا٥خبفخ ث٪ٮؼ ا٥ذسعبد ا٦ْ٥٪ٺخ 

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 اسى انىظٍفخ:  

 أخظبئى دراسبد ػهٍب

  بلادالاتظ

ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ا٥٪ش١ضٹخ  سادادثبا٥ض٩لاء  رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 ثب٥غب٩ْخ

 ٦٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب. ٥٪ذٹش اداسحٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش 

ثب٦٢٥ٺخ الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧  انذاخهٍخ:

 ٙٺخٳخبفخ ا٥ْلاٝبد ا٥ضٞب

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ذث٦ٴ٧(ا٥، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ أٳ ٩ئٱ٤ ٩زٴعو ٩ٮبعجخا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .ا٥زخقـ

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – 25بفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬ ٩ٴافٚبد خ -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 انًهبو وانًسئىنٍبد 

 ٳامبٙخ ٳ رٖٺٺش ا٥٪ؾشٙٺ٬ ٦ّٺٲب ا٥شعبئ٤ ا٦ْ٥٪ٺخ ٳ رٖٺٺش ّٮٴا٫  رغغٺ٤ 

 ا٥شعبئ٤رغغٺ٤  / ا٥ٖبء/ رغ٪ٺذ٩ذ ٙزشح 

  ِ٥خبفخ ثب٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺبااّززاساد ٬ّ دخٴ٣ الا٩زؾب٭بد ا٥زْب٤٩ ٩  
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  ا٥شعبئ٤ رؾ٢ٺ٤ ٥غب٫ ا٥٪ٮبٝؾخ 

  رؾ٢ٺ٤ ٥غب٫ ا٥ٚؾـ 

  ٤ خيبثبد ا٦٥غٮخ ا٦ْ٥٪ٺخ ٦٥زشٝٺخ٪ّ 

  ٭٤ٞ ٝٺذ ىب٥ت ٬٩ عب٩ْخ ا٥ٶ عب٩ْخ أخشٵ 

  رؾٴٹ٤ ىب٥ت ٬٩ ٝغ٨ ا٥ٶ ٝغ٨ أخش ىجٞب ٥لائؾخ 

  ٗ٤ ٢٩بٙؤح الإؽشا٪ّ 

 ظّ٪٤ رؾ٢ٺ٤ ٳرقؾٺؼ ٥غب٫ ا٥٪٪زؾٮٺ٬ لأّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹ.  

 الإعشاءاد ا٥خبفخ ث٪ٮؼ ا٥ذسعبد ا٦ْ٥٪ٺخ ّ٪٤ 

  ظروف انؼًم

 ا٥ْ٪٤ ثب٦٢٥ٺخ،  ٳا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ مٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ٩ٚبعئخ. 
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 ادارح انؼلاقبد انخقبفٍخ 

 اسى انىظٍفخ:

 انؼلاقبد انخقبفٍخ ادارح يذٌر

  بلادالاتظ

٦٢ٺبد الاخشٵ ٳا٥ْلاٝبد ا٥ضٞبٙٺخ ا٥٪ش١ضٹخ ساد ا٥ْلاٝبد ا٥ضٞبٙٺخ ثب٥اأدرٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 ثب٥غب٩ْخ

 ٥ٴ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٦٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب.ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش 

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ا٥ْ٪٤ ٥ٴ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٥ؾئٴ٫ ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٳا٥جؾٴسسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ا٥ْلاٝبد ا٥ضٞبٙٺخ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧  ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ذث٦ٴ٧(ا٥)٩ض٤ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ ٩ٮبعجخ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ 

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸالإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح  

 ا٥زغذٹذ اعشاءاد ٳ١ز٠٥ ا٥ضٳعخ أٳ ا٥ضٳط شاٙٞخ٩ ٳاعبصح ا٦ْ٥٪ٺخ ٳا٥٪ٲ٪بد الإّبساد اعشاءاد ارخبر -1

 ٳالإ٭ٲبء
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 ٳ١ز٠٥ ) ٩ؾزشٟ اؽشاٗ – ٦ّ٪ٺخ ٩بدح ٥غ٪ِ داخ٦ٺخ -ثؤ٭ٴاّٲب )خبسعٺخ ا٥جْضبد أّنبء عٚش اعشاءاد ارخبر  -2 

اداسح ا٥غب٩ْخ   ٬٩ ا٥ٴاسدح ا٥زٞبسٹش ىشٹٜ ٬ّ ا٥خبسط ٙٸ ٳعٴدٱ٨ اصٮبء ا٥جْضبد ٳ٩زبثْبرٲ٨ ٳا٭ٲبء ٩ذ اعشاءاد 

  0ٳا٥٪ٮؼ  ا٥ذساعٺخ ٳ١زا اعشاءاد الإعبصاد

 -:٦٥٪ئر٪شاد ا٥زذسٹظ ٱٺئخ أّنبء ؽنٴس اعشاءاد ارخبر -3

 داخ٦ٺخ ٩ئر٪شاد* 

  ORAL ثؾش ٥زٞذٹ٨ خبسعٺخ ٩ئر٪شاد* 

 POSTER ثؾش ٥زٞذٹ٨ خبسعٺخ ئر٪شاد٩* 

  ٭ٚٞبد أٹخ ا٥غب٩ْخ رؾ٪٤ ثذٳ٫ ٩ئر٪شاد* 

 الأعب٭ت ٳا٥خجشاء الأعبرزح اعزٞذا٧ -4 

  ا٥٪خز٦ٚخ ا٥غٴائض ٬ّ الإّلا٫  -5 

 الأ٦ّٶ ا٥٪غ٦ظ ٬٩ ا٥ٴاسدح ٳا٥زٴعٺٲبد ا٥زذسٹجٺخ ٳا٥ذٳساد ا٦ْ٥٪ٺخ ٳا٥٪ئر٪شاد ا٥ٮذٳاد ٬ّ الإّلا٫ -6 

 ا٦ْ٥٪ٸ ا٥جؾش أٳ أ١بدٹ٪ٺخ ٦٥غب٩ْبد

  ا٥غب٩ْخ ث٦٢ٺبد ا٥جؾضٺخ ا٥٪ٮؼ ىلاة اخزٺبس ّٮذ ا٥لاص٩خ ٳا٥٪ْبٹٺش ٦٥نٴاثو ٳٙٞب ا٥ذساعٺخ ا٥٪ٮؼ ٬ّ الإّلا٫ -7

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 اسى انىظٍفخ:  

 ػلاقبد حقبفٍخ أخظبئً

  الاتظبلاد

ساد ا٥ْلاٝبد ا٥ضٞبٙٺخ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳا٥ْلاٝبد ا٥ضٞبٙٺخ ا٥٪ش١ضٹخ ادبا٥خبسعٺخ: رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ ا٥ض٩لاء ث

 ثب٥غب٩ْخ

 ٩ِ ص٩لائٰ ث٢بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ثب٦٢٥ٺخ. ٥شئٺغٰ ٳا٥زْبٳ٫ذاخ٦ٺخ: سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش ا٥ْ٪٤ ا٥

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ذث٦ٴ٧(ا٥ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤  ٩زٴعو،أٳ ٩ئٱ٤ ٩ٮبعجخ ْٺخ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ -2

 .ا٥زخقـ

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

 عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ 30 – ٩25ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 انًهبو وانًسئىنٍبد 

 ٳالإ٭ٲبء ا٥زغذٹذ اءاداعش ٳ١ز٠٥ ا٥ضٳعخ أٳ ا٥ضٳط ٩شاٙٞخ ٳاعبصح ا٦ْ٥٪ٺخ ٳا٥٪ٲ٪بد الإّبساد اعشاءاد ارخبر -

 ٳ١ز٠٥ ) ٩ؾزشٟ اؽشاٗ – ٦ّ٪ٺخ ٩بدح ٥غ٪ِ داخ٦ٺخ -ثؤ٭ٴاّٲب )خبسعٺخ ا٥جْضبد أّنبء عٚش اعشاءاد ارخبر  -2

اداسح ا٥غب٩ْخ   ٬٩ ا٥ٴاسدح ا٥زٞبسٹش ىشٹٜ ٬ّ ا٥خبسط ٙٸ ٳعٴدٱ٨ اصٮبء ا٥جْضبد ٳ٩زبثْبرٲ٨ ٳا٭ٲبء ٩ذ اعشاءاد 

  .ٳا٥٪ٮؼ ا٥ذساعٺخ ٳ١زا اعشاءاد الإعبصاد
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 -:٦٥٪ئر٪شاد ا٥زذسٹظ ٱٺئخ أّنبء ؽنٴس اعشاءاد ارخبر -3 

 داخ٦ٺخ ٩ئر٪شاد* 

  ORAL ثؾش ٥زٞذٹ٨ خبسعٺخ ٩ئر٪شاد* 

 POSTER ثؾش ٥زٞذٹ٨ خبسعٺخ ئر٪شاد٩* 

  ٭ٚٞبد أٹخ ا٥غب٩ْخ رؾ٪٤ ثذٳ٫ ٩ئر٪شاد* 

 الأعب٭ت ٳا٥خجشاء الأعبرزح اعزٞذا٧ -4 

  ٚخا٥٪خز٦ ا٥غٴائض ٬ّ الإّلا٫  -5 

 الأ٦ّٶ ا٥٪غ٦ظ ٬٩ ا٥ٴاسدح ٳا٥زٴعٺٲبد ا٥زذسٹجٺخ ٳا٥ذٳساد ا٦ْ٥٪ٺخ ٳا٥٪ئر٪شاد ا٥ٮذٳاد ٬ّ الإّلا٫ -6 

 ا٦ْ٥٪ٸ ا٥جؾش أٳ أ١بدٹ٪ٺخ ٦٥غب٩ْبد

 ا٥غب٩ْخ ث٦٢ٺبد ا٥جؾضٺخ ا٥٪ٮؼ ىلاة اخزٺبس ّٮذ ا٥لاص٩خ ٳا٥٪ْبٹٺش ٦٥نٴاثو ٳٙٞب ا٥ذساعٺخ ا٥٪ٮؼ ٬ّ الإّلا٫ -7

  ظروف انؼًم

 ٪٤ ثب٦٢٥ٺخ،  ٳا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ مٖٴه ّب٥ٺخ.ا٥ْ 
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 ادارح شئىٌ انخرٌجٍٍ 

 اسى انىظٍفخ: 

 يذٌر شئىٌ انخرٌجٍٍ

  بلادالاتظ

ساد ؽئٴ٫ ا٥خشٹغٺ٬ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳؽئٴ٫ ا٥يلاة ا٥٪ش١ضٹخ ادارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 ثب٥غب٩ْخ 

 ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٦٥ز٦ْٺ٨ ٳ ا٥يلاة.٥ٴ١ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش 

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ا٥ْ٪٤ ٥ٴ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٥ؾئٴ٫ ا٥يلاةسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ؽئٴ٫ ا٥يلاةٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ذث٦ٴ٧(ا٥، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ ٩ٮبعجخ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ٥ذسعخا ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

ي٦خ عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّ 50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸالإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح  

ا٥ذْٙخ ٙٴس اّلا٫ ا٥ٮزٺغخ ٥زغ٦ٺ٪ٲب ا٥ٶ  خشٹغٸأٳلًا : ٳؽذٯ ا٥خشٹغٺ٬ رٞٴ٧ ثْ٪٤ ٭غخ ٬٩ ا٥ؾٲبداد ٥غ٪ٺِ  

 ا٥خشٹظ 

د خ٪غخ ٙشٛ ٤٢٥ خشٹظ ؽغت ا٥ي٦ت عٴاء ١ب٭ذ صب٭ٺبً : رٞٴ٧ اداسح ا٥خشٹغٺ٬ ثب٦٢٥ٺخ ثْ٪٤ ؽٲبدح ثٺب٫ دسعب

 / ٩ئٝزٰ  ا٭غ٦ٺضٷ/  ّشثٸؽٲبدح 
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 اسى انىظٍفخ:  

 أخظبئى شئىٌ خرٌجٍٍ

  الاتظبلاد

ساد ؽئٴ٫ ا٥خشٹغٺ٬ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳؽئٴ٫ ا٥يلاة ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخ اداّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٳخبفخ ؽئٴ٫ ا٥يلاةٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١ب٥شئٺغٰ: سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش انذاخهٍخ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ  ذث٦ٴ٧(ا٥أ٦ّٶ )٩ض٤ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أٳ ٩ئٱ٤ ٩زٴعو ٩ٮبعجخ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .ا٥زخقـٙٸ 

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش. الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ

 .عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ 30 – ٩25ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 انًهبو وانًسئىنٍبد 

ا٥ذْٙخ ٙٴس اّلا٫ ا٥ٮزٺغخ ٥زغ٦ٺ٪ٲب ا٥ٶ  خشٹغٸأٳلًا : ٳؽذٯ ا٥خشٹغٺ٬ رٞٴ٧ ثْ٪٤ ٭غخ ٬٩ ا٥ؾٲبداد ٥غ٪ٺِ 

 ا٥خشٹظ 

سح ا٥خشٹغٺ٬ ثب٦٢٥ٺخ ثْ٪٤ ؽٲبدح ثٺب٫ دسعبد خ٪غخ ٙشٛ ٤٢٥ خشٹظ ؽغت ا٥ي٦ت عٴاء ١ب٭ذ صب٭ٺبً : رٞٴ٧ ادا

 / ٩ئٝزٰ  ا٭غ٦ٺضٷ/  ّشثٸؽٲبدح 

 اّذاد الاؽقبئٺبد ثؤّذاد ا٥خشٹغٺ٬ ٳ ٩زبثْزٲ٨. صب٥ضب :

 

 



 

                                       E-mail: Q.unit@med.bsu.edu.eg    

63 

 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 ادارح انتىرٌذاد و انًخبزٌ 

 اسى انىظٍفخ: 

 يذٌر انًخبزٌ

  بلادالاتظ

 ساد ا٥٪خبص٫ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳا٥٪خبص٫ ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخ ادا٩ِ  ا٥خبسعٺخ: رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ا٥ْ٪٤ لأ٩ٺ٬ ٳّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخا٥ذاخ٦ٺخ: سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش 

 ثب٦٢٥ٺخ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ذث٦ٴ٧(ا٥، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ ٩ٮبعجخ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

بٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد ام 50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸالإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح  

 ٥ٴاسداد ا٥٪خبص٫ ا٥ٚٮٸرؾ٢ٺ٤ ٥غب٫ ا٥ٚؾـ  -1

 ّ٪٤ أ٩ٮبء ا٥٪خبص٫ ثب٦٢٥ٺخ -2

 امبٙخ الأفٮبٗ ثب٥ذٙبرش ا٥٪خققخ -3
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 فشٗ الأفٮبٗ ٬٩ ٩خبص٫ ا٦٢٥ٺخ -4 

 ْٲذ ا٥٪غزذٹ٪خ ٳا٥٪غزٲ٢٦خعلا٩خ ٩ؾزٴٵ ا٥ -5

 ٦٥٪خبص٫ ا٥غٮٴٷالأؽشاٗ ٦ّٶ ا٥غشد  -6

  الاؽشاٗ ٦ّٸ ٩يبثٞخ اعظ ا٥غلا٩خ ٦٥٪خبص٫ -7

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 اسى انىظٍفخ:  

 أيٍٍ يخبزٌ

  بلادالاتظ

 ا٥٪خبص٫ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳا٥٪خبص٫ ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخ  ا٥ض٩لاء ٙٶ رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ:

 ر٢ٲٺ٬ الأفٮبٗ ا٥زب٥ٚخ، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ ٥شئٺظ ا٥ٞغ٨سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.ا٥ْ٪٤، 

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ذث٦ٴ٧(ا٥، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤  أٳ ٩ئٱ٤ ٩زٴعوا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .ا٥زخقـ

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

داء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأ -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸ٦ٺ٬ ثبلإداسح الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٩ 

 رؾ٢ٺ٤ ٥غب٫ ا٥ٚؾـ ا٥ٚٮٸ ٥ٴاسداد ا٥٪خبص٫ -1

 ّ٪٤ أ٩ٮبء ا٥٪خبص٫ ثب٦٢٥ٺخ -2

 امبٙخ الأفٮبٗ ثب٥ذٙبرش ا٥٪خققخ -3

 فشٗ الأفٮبٗ ٬٩ ٩خبص٫ ا٦٢٥ٺخ -4
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 علا٩خ ٩ؾزٴٵ ا٥ْٲذ ا٥٪غزذٹ٪خ ٳا٥٪غزٲ٢٦خ -5 

 الأؽشاٗ ٦ّٶ ا٥غشد ا٥غٮٴٷ ٦٥٪خبص٫ -6

  اٗ ٦ّٸ ٩يبثٞخ اعظ ا٥غلا٩خ ٦٥٪خبص٫الاؽش -7

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 رح انشئىٌ انهُذسٍخااد 

 اسى انىظٍفخ:

 انشئىٌ انهُذسٍخيذٌر 

  بلادالاتظ

 ا٥ٲٮذعٺخ ثب٥غب٩ْخ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳالاداسح  ا٥ؾئٴ٫ ا٥ٲٮذعٺخساد ادارٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥٪شإٳعٺ٬ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ا٥ْ٪٤ لأ٩ٺ٬ ٳّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

بد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ )٩ض٤ ا٥ٲٮذعخ أٳ ٩ئٱ٤ ٩زٴعو )دث٦ٴ٧ فٮبّٸ(ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ ٙٸ  -2

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ  ذث٦ٴ٧(ا٥

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ سعخا٥ذ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

خ عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦ 50 – ٩40ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٙٸالإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح  

 فٺب٭خ الأعٲضح ا٥ز٦ْٺ٪ٺخ ٳا٥جؾضٺخ ثب٦٢٥ٺخرش١ٺت ٳ  -1

 ّ٪٤ أخقبئٺٺ٬ ا٥قٺب٭خ ثب٦٢٥ٺخ -2

 ٦٥٪جب٭ٸعلا٩خ ا٥٪شاٜٙ الأعبعٺخ  -3

 أ٭ؾبء أسؽٺ٘ فٺب٭خ ثب٦٢٥ٺخ  -4

 الأعٲضح ٳا٥٪غز٦ض٩بد الأخشٵ ٳا٥٪ؾبَٙخ ٦ّٺٲب.ا٥ٞٺب٧ ثبعزلا٧  -5

 ٙؾـ ا٥٪ؾٖٴلاد ٬٩ عٲخ ٩يبثٞزٲب ٦٥٪ٴافٚبد ا٥ٲٮذعٺخ ا٥٪ي٦ٴثخ.  -6
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 اسى انىظٍفخ: 

 فًُ شئىٌ هُذسٍخ راثغ

  بلادالاتظ

 ص٩لاء ا٥قٺب٭خ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳالاداسح ا٥ٲٮذعٺخ ثب٥غب٩ْخ ا٥خبسعٺخ: ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ 

 ثب٦٢٥ٺخ ٢بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ا٥ض٩لاء ث، ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ا٥ْ٪٤ ٥شئٺغٰعٺش  ا٥ذاخ٦ٺخ: سِٙ رٞبسٹش ٬ّ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ و أٳ أ٤ٝ ٬٩ ا٥٪زٴعو ٩ٮبعت ٩ئٱ٤ ٙٮٸ ٙٴٛ ا٥٪زٴعو أٳ ٩زٴعا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ا٥زخقـرذسٹجٺخ ٙٸ 

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺ -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 فٺب٭خ الأعٲضح ا٥ز٦ْٺ٪ٺخ ٳا٥جؾضٺخ ثب٦٢٥ٺخرش١ٺت ٳ  1

 ا٥قٺب٭خ ثب٦٢٥ٺخّ٪٤ أخقبئٺٺ٬  -2

 علا٩خ ا٥٪شاٜٙ الأعبعٺخ ٦٥٪جب٭ٸ -3

 أ٭ؾبء أسؽٺ٘ فٺب٭خ ثب٦٢٥ٺخ  -4

 ا٥ٞٺب٧ ثبعزلا٧ الأعٲضح ٳا٥٪غز٦ض٩بد الأخشٵ ٳا٥٪ؾبَٙخ ٦ّٺٲب. -5

 ٙؾـ ا٥٪ؾٖٴلاد ٬٩ عٲخ ٩يبثٞزٲب ٦٥٪ٴافٚبد ا٥ٲٮذعٺخ ا٥٪ي٦ٴثخ.-6
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 الارشٍف 

 اسى انىظٍفخ: 

 يىظف أرشٍف

  الاتظبلاد

 ساد الأسؽٺ٘ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳالاداساد ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخادبا٥ض٩لاء ثرٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  :انخبرجٍخ

 .ثب٦٢٥ٺخ٢بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ا٥غ٢شربسٹخ ثا٥زْبٳ٫ ٩ِ ٳ ا٥ْ٪٤ لأ٩ٺ٬ ا٦٢٥ٺخ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ ٩ئٱ٤ ٙٮٸ ٩زٴعو ٩ٮبعت ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ؽشح٩جب الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ُ.٭ٲبٹخ الأعجٴ

 انًهبو وانًسئىنٍبد 

 ا٥٪ْٮٺخ ثب٦٢٥ٺخ ٥لإداسادا٥٪شاعلاد ٳرغغٺ٦ٲب ٳأسعب٥ٲب  اعزٞجب٣  

  ا٥خبسعٺخ ا٥٪خز٦ٚخ ٥لإداسادرغغٺ٤ فبدساد ا٦٢٥ٺخ ٬٩ ا٥٪شاعلاد ٳأسعب٥ٲب 

 ًثذٙبرش ا٥قبدس ٳا٥ٴاسد ٩غغلا ثٲب ا٥جٺب٭بد ا٥لاص٩خ الاؽزٚب 

 ٦٢٥ٺخزْب٤٩ ٩ِ ٱٺئخ ا٥جشٹذ ٙٺ٪ب ٹز٦ْٜ ث٪شاعلاد اا٥ 
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 انسكرتبرٌخ 

 اسى انىظٍفخ:

 سكرتبرٌخ

  الاتظبلاد

 ساد ا٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳالاداساد ا٥٪ش١ضٹخ ثب٥غب٩ْخادبا٥ض٩لاء ثرٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

 .ثب٦٢٥ٺخ٢بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ا٥غ٢شربسٹخ ثا٥زْبٳ٫ ٩ِ ٳ ا٥ْ٪٤ ٥شإعبئٲ٨ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

  ىظٍفخيىاطفبد شبغم ان

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  داسح أٳ ا٥غ٢شربسٹخالا ٙٸ ٩ئٱ٤ ٙٮٸ ٙٴٛ ا٥٪زٴعو أٳ ٩زٴعوا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ؾبعٴة ٳا٦٥ٖبدعبدح ا٥ا ٳ ا٥زخقـرذسٹجٺخ ٙٸ 

٩ٲبسح  .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

 ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹش

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش. الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 انًهبو وانًسئىنٍبد 

 ا٥٪شاعلاد ٬٩ الأسؽٺ٘ ٳرغغٺ٦ٲب ٳّشمٲب ٦ّٶ ا٥٪غئٴ٥ٺ٬ اعزٞجب٣  

 علاد ٳأسعب٥ٲب ٥لأسؽٺ٘رغغٺ٤ فبدساد ا٥٪٢برت ٳالأٝغب٧  ٬٩ ا٥٪شا 

 ًثذٙبرش ا٥قبدس ٳا٥ٴاسد ٦٥٪٢برت ا٥٪خز٦ٚخ ٩غغلا ثٲب ا٥جٺب٭بد ا٥لاص٩خ الاؽزٚب 

 رٮَٺ٨ ٳٝذ ا٥ْ٪٤ ا٥خبؿ ثشإعبئٲ٨ ٳ٩ٞبثلارٲ٨ 

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 ادارح انًؼبيم 

 اسى انىظٍفخ:

 أيٍٍ يؼًم

  لادبالاتظ

 ا٥ض٩لاء ٙٶ ا٥٪خبص٫ ٳا٥٪ْب٤٩ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ   رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ:

، ّلاٝبد عٺذح ٩ِ ا٩ٮبء  ٪غبٱ٪خ ٙٸ ر٢ٲٺ٬ الأفٮبٗ ا٥زب٥ٚخ، ا٥ا٥ْ٪٤ ٥شئٺظ ا٥ٞغ٨سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ا٥٪خبص٫ ٳ ا٥ْ٪ب٣

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  ٢ٺ٪ٺبءٙٸ ا٥أٳ ٩ئٱ٤ ٩زٴعو ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .ا٥زخقـ

٩ٲبسح  .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٍٺٚخٳ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

 ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹش

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

بدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ عٮخ، ٝ 30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ٥ٴاسداد ا٥٪خبص٫ ٳا٥٪ْب٤٩ ا٥ٚٮٸا٥ٚؾـ  ٙٸا٥٪ؾبس١خ  -1

 .٩غئٴلا ٬ّ رخضٹ٬ ١ٺ٪بٳٹبد ا٥٪ْب٤٩ ٳ٩ؾشٙب ٦ّٶ ا٥قشٗ ٩ٮٲب -2
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 ا٥ؾٚبً ٦ّٶ الأعٲضح ا٥ز٦ْٺ٪ٺخ ثب٥٪ْب٤٩ ٳا٥زغ٦ٺ٨ ٳا٥زغ٨٦ ٦٥يلاة -4 

 م٪ب٫ علا٩خ ٩ؾزٴٵ ا٥ْٲذ ا٥٪غزذٹ٪خ ٳا٥٪غزٲ٢٦خ ثب٥٪ْب٤٩ -5

 الاؽشاٗ ٦ّٶ ٭َبٙخ ا٥٪ْب٤٩ ا٥ذساعٺخ -6

 ا٥زؾنٺش ٦٥ؾقـ ا٥ْ٪٦ٺخ ٙٸا٥٪ؾبس١خ  -7

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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  اسى انىظٍفخ: 

 فًُ يؼًم

  بلادالاتظ

 ا٥ض٩لاء ٙٸ ا٥٪خبص٫ ٳا٥٪ْب٤٩ ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ   ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ رٮ٪ٺخ انخبرجٍخ:

، ّلاٝبد عٺذح ٩ِ  ٪غبٱ٪خ ٙٸ ر٢ٲٺ٬ الأفٮبٗ ا٥زب٥ٚخ، ا٥لأ٩ٺ٬ ا٥٪ْ٪٤ا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ا٩ٮبء ا٥٪خبص٫ ٳ ا٥ْ٪ب٣

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  ٢ٺ٪ٺبءٙٸ ا٩٥ئٱ٤ ٩زٴعو ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

ح ٩ٲبس .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

 ّب٥ٺخ ٙٸ ١زبثخ ا٥زٞبسٹش

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

ٳٙٸ ّي٦خ عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ،  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ ا٥ٚؾـ ا٥ٚٮٸ ٥ٴاسداد ا٥٪خبص٫ ٳا٥٪ْب٤٩ -1

 ٩غئٴلا ٬ّ رخضٹ٬ ١ٺ٪بٳٹبد ا٥٪ْب٤٩ ٳ٩ؾشٙب ٦ّٶ ا٥قشٗ ٩ٮٲب   -2

 ا٥ؾٚبً ٦ّٶ الأعٲضح ا٥ز٦ْٺ٪ٺخ ثب٥٪ْب٤٩ ٳا٥زغ٦ٺ٨ ٳا٥زغ٨٦ ٦٥يلاة -4

 خ ٳا٥٪غزٲ٢٦خ ثب٥٪ْب٤٩م٪ب٫ علا٩خ ٩ؾزٴٵ ا٥ْٲذ ا٥٪غزذٹ٪ -5

 الاؽشاٗ ٦ّٶ ٭َبٙخ ا٥٪ْب٤٩ ا٥ذساعٺخ -6

 ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ ا٥زؾنٺش ٦٥ؾقـ ا٥ْ٪٦ٺخ -7

 ا٥٪غبّذح ٙٸ اّذاد الأعٲضح ٳا٥ٮ٪برط ٳرغٲٺضٱب ٦٥ٞٺب٧ ثبلأّ٪ب٣ ا٥٪ْ٪٦ٺخ أٳ ا٥ذساعبد ا٥ْ٪٦ٺخ ٦٥يلاة.  -8

 ٦٥يلاة.ا٥٪غبّذح ٙٸ رؾنٺش ا٥ؾشائؼ ا٥٪ٺ٢شٳع٢ٴثٺخ ا٥لاص٩خ ٦٥ذساعخ ا٥ْ٪٦ٺخ  -9

  ظروف انؼًم

 .٩ٚبعئخمٖٴه ّب٥ٺخ، ٳ٩خبىش ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 انًكتجخ 

 اسى انىظٍفخ: 

 أيٍٍ يكتجخ

  بلادالاتظ

 داسح ا٥٪٢زجبد ا٥٪ش١ضٹخ ا ا٥ض٩لاء ٙٸ ا٥٪٢زجبد الاخشٵ ٳ رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ:

ا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳىلاة ا٦٢٥ٺخ ٳّلاٝبد عٺذح ٩ِ ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥ انذاخهٍخ:

 ٥ْ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ ٳٳ١لاء ا٦٢٥ٺخ ا٥٪ْٮٺٺ٬

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  ا٥ٴصبئٜ ٳ ا٥٪٢زجبدٙٸ ٺخ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْ -2

  .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺ -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ٥ٴاسداد ا٥٪٢زجخ ٬٩ أعٲضح ٳ٩شاعِ ا٥ٚٮٸا٥ٚؾـ  ٙٸا٥٪ؾبس١خ  -1

 اٗ ٦ّٶ رٮَٺ٨ ٳرشرٺت ا٢٥زت ٳا٥٪شاعِ  الأؽش -2

 الاعزْبسحالأؽشاٗ ٦ّٶ ريجٺٜ ٝٴاّذ  -4

 الإ٢٥زشٳ٭ٸالأؽشاٗ ٦ّٶ ريجٺٜ ا٥٪٢زجخ  -5

  ظروف انؼًم

 مٖٴه ّب٥ٺخ.ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  



 

                                       E-mail: Q.unit@med.bsu.edu.eg    

75 

 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 اسى انىظٍفخ :    

 أخظبئً وحبئق ويكتجبد حبٌ

  بلادالاتظ

 داسح ا٥٪٢زجبد ا٥٪ش١ضٹخ ا ا٥ض٩لاء ٙٸ ا٥٪٢زجبد الاخشٵ ٳ رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ:

ّلاٝبد عٺذح ٩ِ ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳىلاة ا٦٢٥ٺخ ٹخنِ لأ٩ٺ٬ ا٢٥زجخ اداسٹب ، انذاخهٍخ:

 ا٥ْ٪٤ ٥ْ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ ٳٳ١لاء ا٦٢٥ٺخ ا٥٪ْٮٺٺ٬سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش ٳ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد  ،("  ٳٳصبئٜ ٢٩زجبد"  آداة ٥ٺغب٭ظ) ا٥ٴصبئٜ ٳ ا٥٪٢زجبدٙٸ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ أ٦ّٶ 

  .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ءٝنبا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ ا٥ٚؾـ ا٥ٚٮٸ ٥ٴاسداد ا٥٪٢زجخ ٬٩ أعٲضح ٳ٩شاعِ -1

 رٮَٺ٨ ٳرشرٺت ا٢٥زت ٳا٥٪شاعِ   -2

 ٳاسؽبد ا٥٪زشددٹ٬. ريجٺٜ ٝٴاّذ الاعزْبسح -4

 ٢٥زشٳ٭ٸالأؽشاٗ ٦ّٶ ريجٺٜ ا٥٪٢زجخ الإ -5

  ظروف انؼًم

 مٖٴه ّب٥ٺخ.ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 اسى انىظٍفخ :     

 أخظبئً وحبئق ويكتجبد حبنج

  بلادالاتظ

 داسح ا٥٪٢زجبد ا٥٪ش١ضٹخ ا ا٥ض٩لاء ٙٸ ا٥٪٢زجبد الاخشٵ ٳ رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ:

ِ ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ٩ْبٳ٭ٺٲ٨ ٳىلاة ا٦٢٥ٺخ ّلاٝبد عٺذح ٩ٹخنِ لأ٩ٺ٬ ا٢٥زجخ اداسٹب ، انذاخهٍخ:

 ا٥ْ٪٤ ٥ْ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ ٳٳ١لاء ا٦٢٥ٺخ ا٥٪ْٮٺٺ٬سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش ٳ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد  ،("  ٳٳصبئٜ ٢٩زجبد"  آداة ٥ٺغب٭ظا٥ٴصبئٜ ٳ ا٥٪٢زجبد )ٙٸ ا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ أ٦ّٶ 

  .لا ٹؾزشه ا٥خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

  انًهبو وانًسئىنٍبد

 ِا٥٪ؾبس١خ ٙٸ ا٥ٚؾـ ا٥ٚٮٸ ٥ٴاسداد ا٥٪٢زجخ ٬٩ أعٲضح ٳ٩شاع  

  ا٢٥زت ٳا٥٪شاعِ  رٮَٺ٨ ٳرشرٺت 

 .ريجٺٜ ٝٴاّذ الاعزْبسح ٳاسؽبد ا٥٪زشددٹ٬ 

 خ الأؽشاٗ ٦ّٶ ريجٺٜ ا٥٪٢زجخ الإ٢٥زشٳ٭ٺ 

 .ا٥ٞٺب٧ ثؤّ٪ب٣ رضٳٹذ ا٥٪٢زجخ ثب٢٥زت ٳا٥٪شاعِ ٳا٥ذٳسٹبد 

  .اّذاد ثيبٝبد ا٥ٚٲبسط ا٥٪خز٦ٚخ ىجٞب ٥ٞٴاّذ ا٥ٚٲشعخ ا٥ٚٮٺخ ا٥٪ٞشسح 
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   ا٥٪خز٦ٚخ. رقٮٺ٘ ا٢٥زت ٳا٥جيبٝبد ا٥خبفخ ثب٥ٚٲبسط 

  .اّذاد ٙٲشط ٩يجٴُ ث٪ؾزٴٹبد ا٥٪٢زجخ 

  .رشرٺت ثيبٝبد ا٥ٚٲبسط ا٥٪خز٦ٚخ ٥لأدساط ا٥٪خققخ ٥ٲب 

      ٝٺددذ ا٢٥زددت ٳا٥٪ؾٚٴٍددبد ٳا٥٪قددٴساد ٳا٥خددشائو ا٥زددٸ رددشد ٥ددٶ ا٥٪٢زجددخ ّدد٬ ىشٹددٜ ا٥ؾددشاء أٳ

 ا٥زجبد٣ أٳ الإٱذاء. 

  ظروف انؼًم

 مٖٴه ّب٥ٺخ.ا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 ايبَخ يجهس انكهٍخ 

 اسى انىظٍفخ :    

 يذٌر أيبَخ انًجبنس

  بلادالاتظ

 ّلاٝبد عٺذح ٩ِ ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٹخنِ ٥ْ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخ اداسٹب ، انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ ر -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  ،٩ٮبعجخا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

ا٥ٞذسح  .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

 ٦ّٶ ا٥زْب٤٩ ٩ِ ا٥ؾبعت اٻ٥ٸ

اْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: د -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  40 – ٩30ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 د انىظٍفخ : واججبد ويسئىنٍب

 ٹٞٴ٧ ثؾنٴس اعز٪بّبد ٩غ٦ظ ا٥غب٩ْخ ٳا٦٥غب٫ ا٥ٚٮٺخ.  

 .ّ٪ٺذ ا٦٢٥ٺخٹٞٴ٧ ثْشك ٩ٴمٴّبد ا٥٪غ٦ظ ٦ّٶ ا٥غٺذ أ.د/  

 ٹٞٴ٧ ثزذٳٹ٬ ٩ؾنش ا٥٪غ٦ظ ٳفٺبٕخ ا٥ٞشاساد.  

 ٹئدٷ ٩ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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 اسى انىظٍفخ :   

 أخظبئً شئىٌ أيبَخ انًجبنس حبٌ

  بلادالاتظ

 ّلاٝبد عٺذح ٩ِ ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٹخنِ ٥٪ذٹش ا٩ب٭خ ا٥٪غ٦ظ اداسٹب ، انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  ،بعجخ٩ٮا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

ا٥ٞذسح  .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

 ٦ّٶ ا٥زْب٤٩ ٩ِ ا٥ؾبعت اٻ٥ٸ

ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  40 – ٩30ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

ّبد ا٥٪ْشٳمخ ٦ّٶ ٩غ٦ظ ا٥غب٩ْخ ٳ٩غ٦ظ ؽئٴ٫ ا٥٪شاعْخ ا٥ٚٮٺخ ٥٪ز١شح الإّذاد ا٥٪خز٦ٚخ ثب٥٪ٴمٴ 

 ا٥ز٦ْٺ٨ ٳا٥يلاة ٳ٩غ٦ظ ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٳا٥جؾٴس.

 اّذاد عذاٳ٣ الأّ٪ب٣ ٳرشرٺت ا٥٪ٴمٴّبد ٙٮٺبً ٳاّذاد ا٥٪ز١شاد ٦٥ْشك ٦ّٶ ا٥٪غب٥ظ ا٥غب٩ْٺخ.  

 الإؽشاٗ ٦ّٶ رقٮٺ٘ ٩ٴمٴّبد ا٥٪غب٥ظ ا٥غب٩ْٺخ ٳعذاٳ٣ أّ٪ب٥ٲب.  

 ٺبٕخ ٝشاساد ا٥٪غب٥ظ ا٥غب٩ْٺخ ٳاّذاد ٩ؾبمشٱب.ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ اّذاد ٳف 

 رٮٚٺز ا٥ٞشاساد ا٥زٸ رزخزٱب ا٥٪غب٥ظ ا٥غب٩ْٺخ ثبثلآ ا٥غٲبد ا٥٪خز٦ٚخ ثٲب.  

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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 اسى انىظٍفخ :    

 أخظبئً شئىٌ أيبَخ انًجبنس حبنج

  بلادالاتظ

 ّلاٝبد عٺذح ٩ِ ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ اداسٹب ،ٹخنِ ٥٪ذٹش ا٩ب٭خ ا٥٪غ٦ظ  انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـرذسٹجٺخ ٙٸ ٳدٳساد ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  ،٩ٮبعجخا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

 ا٥ٞذسح ٦ّٶ ا٥زْب٤٩ ٩ِ ا٥ؾبعت اٻ٥ٸ .لا ٹؾزشه ا٥خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  40 – 30: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬ ٩ٴافٚبد خبفخ -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 اعزلا٧ ٩ٴمٴّبد ا٥٪غب٥ظ ا٥غب٩ْٺخ. 

 اّذاد دّٴاد ٩غ٦ظ ا٥غب٩ْخ ٳ٩غ٦ظ ؽئٴ٫ ا٥ز٦ْٺ٨ ٳا٥يلاة ٳ٩غ٦ظ ا٥ذساعبد ا٦ْ٥ٺب ٳا٥جؾٴس.  

 ٳرقٮٺٚٲب ٳا٥٪ؾبس١خ ٙٸ اّذاد عذاٳ٣ أّ٪ب٥ٲب. رشرٺت ٩ٴمٴّبد ا٥٪غب٥ظ 

 رغ٪ٺِ ا٥٪ٴمٴّبد ىجٞبً ٥غذاٳ٣ الأّ٪ب٣ ا٥٪ْشٳمخ ثْذ رشٝٺ٪ٲب ٳرقٮٺٚٲب.  

 اّذاد ؽٴاٌٙ رغ٦ٺ٨ ا٥٪ٴمٴّبد ثْذ ا٭زٲبء ا٥٪غب٥ظ ا٥غب٩ْٺخ ٳرٴصٹْٲب ٦ّٶ الإداساد ا٥٪خز٦ٚخ.  

 زٱب. ا٥٪ؾبس١خ ٙٸ اّذاد ٝشاساد ٳ٩ؾبمش ا٥٪غب٥ظ ا٥غب٩ْٺخ ٳرٮٚٺ 

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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 بصخانىحذاد راد عبثغ  

 اسى انىظٍفخ :   

 راد انغبثغ انخبص حيذٌر إدارح انىحذ

  بلادالاتظ

 ٳ ا٥يلاة.ّلاٝبد عٺذح ٩ِ ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٹخنِ ٥ٴ١ٺ٤ ا٦٢٥ٺخ ٥ؾئٴ٫ ا٥جٺئخ اداسٹب ، انذاخهٍخ:

 غز٪ْٺخ راد ا٥ق٦خ.ا٥ٲٺئبد ا٥٪ خبرجٍب:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥زخقـٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  ،٩ٮبعجخا٥ز٦ْٺ٨: دسعخ عب٩ْٺخ  -2

ا٥ٞذسح  .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 5 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءزذسٹت:  ا٥خجشح ٳا٥ -3

 .ا٥٪ْشٙخ ا٢٥بٙٺخ ثبؽذٵ ا٦٥ٖبد الأعٮجٺخ .٦ّٶ ا٥زْب٤٩ ٩ِ ا٥ؾبعت اٻ٥ٸ

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 ٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.الاعز

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  40 – ٩30ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ٹؾشٗ ٦ّٶ ا٥ْب٦٩ٺ٬ ثبلإداسح ٳرٴصٹِ الأّ٪ب٣ ٦ّٺٲ٨ ٳ٩زبثْخ رٮٚٺزٱب.  

 ا٥ٴؽذاد راد ا٥يبثِ ا٥خبؿ ٬٩ ا٥ٮبؽٺخ الإداسٹخ ٳا٥٪ب٥ٺخ.  ٹؾشٗ ٦ّٶ 

 ٴؽذح.ثب٥ٹؾشٗ ٦ّٶ ٩شاعْخ ا٥٪ٺضا٭ٺخ ا٥خبفخ  
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 راد ا٥يبثِ ا٥خبؿ. ثب٥ٴؽذح ٹٞٴ٧ ثبّز٪بد ٩ٺضا٭ٺخ   

 .ٴؽذحا٥ٹنِ ا٥خيو ا٥زٸ ر٤ٚ٢ اعزٚبدح ا٥٪غز٪ِ ا٥٪ؾ٦ٸ ٬٩ ٱزٯ  

ِ ا٥خبؿ ٳا٥ز٦ٖت ٦ّٶ ا٥قْٴثبد ا٥زٸ رْٴٛ راد ا٥يبثٴؽذح ثب٥ٹنِ ا٥ٮ٨َ ا٥زٸ ر٤ٚ٢ ؽغ٬ عٺش ا٥ْ٪٤  

 رٮٚٺز خييٲب.

 راد ا٥يبثِ ا٥خبؿ. ٴؽذح ثب٥ٹٞٴ٧ ث٪زبثْخ ٭زبئظ رٞبسٹش رٞٺٺ٨ الأداء  

 راد ا٥يبثِ ا٥خبؿ.ٴؽذح ثب٥ٹٞٴ٧ ثزؾ٢ٺ٤ ٥غب٫ رٞٺٺ٨ الأداء  

 ٹئدٷ ٩ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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 انشئىٌ انقبَىٍَخ 

 اسى انىظٍفخ :   

 بَىًَيحقق ق

  بلادالاتظ

 ٳ ا٥يلاة.ّلاٝبد عٺذح ٩ِ ا٥غبدح أّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٹخنِ ٦٥ْ٪ٺذ اداسٹب ، انذاخهٍخ:

 اداسح ا٥ؾئٴ٫ ا٥ٞب٭ٴ٭ٺخ ثب٥غب٩ْخ، ا٥ٮٺبثخ الاداسٹخ ٳ ا٥ْب٩خ. خبرجٍب:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

بد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  .ا٥٪ؾب٩ٺ٬ ٭ٞبثخ ثغذاٳ٣ ا٥ٞٺذ ،ؽٞٴٛ ٥ٺغب٭ظا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ا٥زخقـ

 عٮٴاد ٙٸ ٩غب٣ ا٥ْ٪٤. 5خجشح ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

خقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽ -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

 .ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخعٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ  40 – ٩30ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 الأؽ٢ب٧ ٳٹجذٷ سأٹٰ ٙٺٲب.  ٹز٦ٞٶ ٹجبؽش ثْل ا٥ٞنبٹب ٳٹؾنشٱب أ٩ب٧ ا٥غٲبد ا٥ٞنبئٺخ ٳ 

 ٹْذ ا٥٪ز١شاد ا٥ٞب٭ٴ٭ٺخ ٙٺ٪ب ٹؾب٣ ا٥ٺٰ ٬٩ ا٥٪غبئ٤ راد ا٥يجٺْخ ا٥ٲب٩خ ا٥زٸ رزي٦ت اثذاء ا٥شاٷ.  

 ا٥زؾٞٺٞبد ٳا٥٪ز١شاد ٦ّٶ ا٥شئٺظ ا٥٪خزـ.  ٭زبئظٹْشك  

 ٹٞٴ٧ ثبعشاءاد ا٥زؾٞٺٞبد ا٥لاص٩خ ٩ِ ا٥ْب٦٩ٺ٬. 

 خ٦ٺخ ٳا٥ْٞٴد الإداسٹخ ٳفٺبٕخ ا٥ٞٴا٭ٺ٬ ٳا٦٥ٴائؼ ا٥٪ز٦ْٞخ ثب٥ْ٪٤.ٹؾزشٟ ٙٸ اّذاد ٳفٺبٕخ ا٦٥ٴائؼ ا٥ذا 

 ثؾش ا٥زؾٞٺٞبد ا٥زٸ رؾب٣ ا٥ٺٰ ٳاّذاد ا٥٪ز١شاد ٙٺٲب ٩زن٪ٮخ سأٹٰ.  

 ٹْذ ا٥٪ز١شاد ٦٥ْشك ٦ّٶ ا٥٪غئٴ٥ٺ٬ ٩زن٪ٮخ ا٥ٴٝبئِ ٳ٢٩ٺٚخ ٝب٭ٴ٭ٺبً.  

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  
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 قسى انسٍبراد 

 انىظٍفخ :  اسى 

 سبئق سٍبرح أول

  بلادالاتظ

 ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ   ّٮبفش الا٬٩  رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ:

 ّلاٝبد عٺذح ٩ِ اّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ اداسح ا٦٢٥ٺخ، لأ٩ٺ٬ ا٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥ْ٪٤ ٩غب٣ ٙٸ ّ٪٦ٺخ خجشح ٩ِ ا٥ؾغبة ٳ٩جبدة ٳا٢٥زبثخ ثب٥ٞشاءح الإ٥٪ب٧ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .  ا٥غٺبساد ّ٪ٴ٧ ٝٺبدح سخقخ ٦ّٶ ا٥ؾقٴ٣ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪ب -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  40 – ٩30ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ٹِ ا٥ْ٪٤ ٦ّٶ ا٥غبئٞٺ٬ ؽغت أعجٞٺخ ا٥ي٦جبد ٳأٱ٪ٺزٲب. رٴص 

 ٩زبثْخ أّ٪ب٣ ا٥قٺب٭خ ٳ٭َبٙخ ا٥غٺبساد.  

 ٦ّٶ  ا٥ْٲذح ا٥٪ٴعٴدح ىشٗ ا٥غبئٞٺ٬. ا٥٪شاعْخ 

 ا٥ٴٝٴد ٦٥غٺبساد ٳرغٲٺض أٳا٩ش ا٥زؾٖٺ٤ ٳرؾشٹشٱب.  اعز٪بسادفشٗ  

 ا٥زج٦ٺٔ ٬ّ الأّيب٣ ا٥زٸ ٹخيشٯ ا٥غبئٞٴ٫ ثٲب.  

 ٙٸ ؽب٥خ ا٥نشٳسح. ٝٺبدح ا٥غٺبساد  

 رٮٚٺز ا٥زٴعٺٲبد ٳا٥ز٦ْٺ٪بد ا٥قبدسح ا٥ٺٰ ثخقٴؿ ا٥ْ٪٤.  

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ. .  
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 اسى انىظٍفخ :    

 سبئق سٍبرح حبٌ

  بلادالاتظ

 ثب٦٢٥ٺبد الاخشٵ   ّٮبفش الا٬٩  رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ:

 ّلاٝبد عٺذح ٩ِ اّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ اداسح ا٦٢٥ٺخ، ٦٥غبئٜ اٳ٣٪٤ ا٥ْسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥ْ٪٤ ٩غب٣ ٙٸ ّ٪٦ٺخ خجشح ٩ِ ؾغبةا٥ ٳ٩جبدة ٳا٢٥زبثخ ثب٥ٞشاءح الإ٥٪ب٧ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .  ا٥غٺبساد ّ٪ٴ٧ ٝٺبدح سخقخ ٦ّٶ ا٥ؾقٴ٣ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – 20فخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬ ٩ٴافٚبد خب -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ا٥ٞٺب٧ ثؤّ٪ب٣ ٝٺبدح ا٥غٺبساد ثؤ٭ٴاّٲب ا٥٪خز٦ٚخ.  

 ا٥٪ؾبَٙخ ٦ّٶ ّٲذرٰ ٬٩ ا٥غٺبساد.  

 ا٥ْ٪٤ ٦ّٶ ٩جبؽشرٲب. ٦ّٶ أعٲضح ا٥غٺبسح ٝج٤ ٳثْذ الاعزْ٪ب٣ ٹٴ٩ٺبً ٳ ا٥٪شاعْخ 

 ا٥زج٦ٺٔ ٬ّ الأّيب٣ ٙٴس ٍٲٴسٱب.  

 رٮٚٺز ا٥زٴعٺٲبد ٳا٥ز٦ْٺ٪بد ا٥قبدسح ا٥ٺٰ ثخقٴؿ ا٥ْ٪٤.  

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ. .  
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 اسى انىظٍفخ :     

 سبئق سٍبرح حبنج

  بلادالاتظ

 خشٵ  ثب٦٢٥ٺبد الا ّٮبفش الا٬٩  رٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ انخبرجٍخ:

 ّلاٝبد عٺذح ٩ِ اّنبء ٱٺئخ ا٥زذسٹظ ٳ اداسح ا٦٢٥ٺخ، ٦٥غبئٜ اٳ٣ا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

 .ا٥ْ٪٤ ٩غب٣ ٙٸ ّ٪٦ٺخ خجشح ٩ِ ا٥ؾغبة ٳ٩جبدة ٳا٢٥زبثخ ثب٥ٞشاءح الإ٥٪ب٧: ا٥ز٦ْٺ٨ -2

 .  ا٥غٺبساد ّ٪ٴ٧ ٝٺبدح سخقخ ٦ّٶ ا٥ؾقٴ٣ا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 رقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الا

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ا٥ٞٺب٧ ثؤّ٪ب٣ ٝٺبدح ا٥غٺبساد ثؤ٭ٴاّٲب ا٥٪خز٦ٚخ.  

 ب٭زٲب دٳسٹبً. ا٢٥ؾ٘ ٦ّٶ ا٥غٺبسح ٝج٤ ٳثْذ الاعزْ٪ب٣ ٳا٥ْ٪٤ ٦ّٶ فٺ 

 ا٥زج٦ٺٔ ٬ّ الأّيب٣ ٙٴس ٍٲٴسٱب.  

 رٮٚٺز ا٥زٴعٺٲبد ٳا٥ز٦ْٺ٪بد ا٥قبدسح ا٥ٺٰ ثخقٴؿ ا٥ْ٪٤.  

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ. .  
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 انؼًبل 

 اسى انىظٍفخ: 

 رئٍس ػًبل

  بلادالاتظ

 ش ثب٥غب٩ْخ ٩ْبٳ٭ٸ ا٦٢٥ٺبد الاخشٵ ٳؽئٴ٫ ا٥٪ٞرٮ٪ٺخ ّلاٝبد ىٺجخ ٩ِ  انخبرجٍخ:

ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨، ا٥زْبٳ٫  ا٥ْ٪ب٣، الإؽشاٗ ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ لأ٩ٺ٬ ا٦٢٥ٺخسِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ٙٸ ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ  ٩ٮبعت،٩ئٱ٤ ٙٮٸ ٩زٴعو أٳ أ٤ٝ ٬٩ ا٥٪زٴعو ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ا٥زخقـ

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

خ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺ -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

   انًهبو وانًسئىنٍبد

 ا٥ٮٴاؽٸ ا٥زب٥ٺخ : ٦ّٶؽشاٗ الإ 



 

                                       E-mail: Q.unit@med.bsu.edu.eg    

88 

 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 ا٥زؤ١ذ ٬٩ رؤ٩ٺ٬ ا٥٪جب٭ٸ   

 ٩شاٝجخ اداء أّ٪ب٣ ا٥ٮَبٙخ ٳا٥زخ٦ـ ٬٩ ا٥ٮٚبٹبد ثٴاعيخ ّ٪ب٣ ا٦٢٥ٺخ 

ا٥ٞٺب٧ ثزٴصٹِ ا٥ْ٪٤ ثٺ٬ ا٥غْبٯ ٳا٥ْ٪ب٣ ا٥ْبدٹٺ٬ ٳرٮَٺ٨  رٴٙٺش أدٳاد ا٥ٮَبٙخ ٳ٩زي٦جبد ّ٪ب٣ الأٝغب٧  

 ٭ٴثزغٺبرٲ٨ ٳأعبصارٲ٨. 

ٳا٥ْ٪ب٣ ا٥ْبدٹٺ٬ ٳ٩لاؽَزٲ٨ ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳ٩زبثْخ أّ٪ب٥ٲ٨ ٳالإثلآ ّ٪ب ٹلاؽَٰ ٬٩ ا٥٪شٳس ٦ّٶ ا٥غْبٯ  

 ٩خب٥ٚبد. 

 ى٦ت ا٥٪ٴاد ٳا٥٪ٲ٪بد ا٥لاص٩خ ٦٥ْ٪٤ ٬٩ ا٥٪خبص٫ ٳاعزلا٩ٲب ٳرٴصٹْٲب ٳ٩شاٝجخ اعزخذا٩ٲب.  

 ٩لاؽَخ ٭َبٙخ ا٥٪شاٜٙ ٳارخبر اعشاءاد اؽزٚبٍٲب ثب٥٪َٲش ا٥ٴاعت.  

ّٲذ ٳأدٳاد ٭َبٙخ ٳا٥زٴصٹِ ٩ٮٲب ٦ّٶ ا٥ْ٪ب٣ ٳا٥زؤ١ذ ٬٩ ؽغ٬ اعزخذا٩ٲ٨  ا٥زؾٌٚ ٦ّٶ ٩ب رؾذ ٹذٹٰ ٬٩ 

 ٥ٲب ٙٸ الإٔشاك ا٥٪خققخ ٥ٲب. 

 ا٥٪ْبٳ٭خ ٙٸ الإّذاد ٦٥ٮذٳاد ٳا٥ؾٚلاد ٳاّذاد أ٩ب٬١ الا٩زؾب٭بد.  

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ.  

  ظروف انؼًم

 ب٥ٺخ.مٖٴه ّا٥ٞذسح ٦ّٶ رؾ٪٤ ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 اسى انىظٍفخ :     

 يشرف خذيبد ػبيخ 

  بلادالاتظ

ٳرٴعٺٲٲ٨ ٳرؾٚٺضٱ٨ ٳرٮ٪ٺزٲ٨،  ا٥ْ٪ب٣، الإؽشاٗ ٦ّٶ ٥شئٺظ ا٥ْ٪ب٣ا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ثب٦٢٥ٺخ ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ا٥زخقـٙٸ 

 .٩جبؽشح الأد٭ٶ ا٥ذسعخ ٬٩ ٳٍٺٚخ ٙٸ الأ٤ٝ ٦ّٶ عٮٴاد 3 ٝذسٱب ثٺٮٺخ ٩ذح ٝنبءا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

ٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امب 30 – ٩20ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 
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 ػبيم                                        اسى انىظٍفخ :   

  بلادالاتظ

 ثب٦٢٥ٺخ ،  ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ٪ب٥٣شئٺظ ا٥ْا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش ٥٪ؾشٗ ا٥خذ٩خ. 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ ٨: ا٥ز٦ْٺ -2

 .ا٥زخقـٙٸ 

 .لا ٹؾزشه ا٥خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  25 – ٩18ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

  

  

  

  

  

  

 

  ظروف انؼًم

 مٖٴه ّب٥ٺخ.رؾ٪٤  ا٥ٞذسح ٦ّٶ،  ٳثب٦٢٥ٺخا٥ْ٪٤  
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 اسى انىظٍفخ :     

 ػبيم تهٍفىٌ أول

  بلادالاتظ

 ثب٦٢٥ٺخ ،  ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ٥شئٺظ ا٥ْ٪ب٣ا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش ٥٪ؾشٗ ا٥خذ٩خ. 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

جٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ى -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ا٥زخقـٙٸ 

 .لا ٹؾزشه ا٥خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

خ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ ا٥ؾخقٺ -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  25 – ٩18ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 ىنٍبد انىظٍفخ : واججبد ويسئ

 عغ٤ ٦٥٪٢ب٥٪بد ا٥خبسعٺخ ا٥٪ق٦ؾٺخ.اعزلا٧  

 عغ٤ ٦٥٪٢ب٥٪بد ا٥ؾخقٺخ ا٥٪ؾ٦ٺخ ٳا٥خبسعٺخ ٳاعزلا٧ ا٥٪جب٥ٔ ا٥خبفخ ثٲب.اعزلا٧  

 الإثلآ ٬ّ الأّيب٣ ٙٸ ا٥خيٴه ا٥خبسعٺخ ٳا٥ذاخ٦ٺخ ٳ٩زبثْخ افلاؽٲب.  

 ٩زبثْخ ؽؾ٬ ا٥جيبسٹبد ا٥خبفخ ثب٥غٴٹزؼ.  

 زٴعٺٲبد ا٥قبدسح ا٥ٺٰ ثخقٴؿ ا٥ْ٪٤. رٮٚٺز ا٥ز٦ْٺ٪بد ٳا٥ 

 ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ. .  
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 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 اسى انىظٍفخ :     

 ػبيم تهٍفىٌ حبنج

  بلادالاتظ

 ثب٦٢٥ٺخ ،  ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداساد ٳالأٝغب٧ ٥شئٺظ ا٥ْ٪ب٣ا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ش ٥٪ؾشٗ ا٥خذ٩خ. ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽ

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ذسٹجٺخ ٳدٳساد ر، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ا٥زخقـٙٸ 

 .لا ٹؾزشه ا٥خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥ٖٺش.

ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ عٮخ، ٝبدس  25 – ٩18ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ا٥شد ٦ّٶ ا٥٪٢ب٥٪بد ا٥ز٦ٺٚٴ٭ٺخ ٳرج٦ٺٖٲب ٦٥غٲبد ا٥٪خزقخ.  

 ٝٺذ ا٥٪٢ب٥٪بد ا٥٪ق٦ؾٺخ ا٥خبسعٺخ.  

 ٝٺذ ا٥٪٢ب٥٪بد ا٥ؾخقٺخ ا٥٪ؾ٦ٺخ ٳا٥خبسعٺخ ٳارخبر اعشاءاد رغذٹذ ٝٺ٪زٲب.  

 ّيب٣ ٙٸ ا٥خيٴه ا٥ذاخ٦ٺخ ٳا٥خبسعٺخ. الإثلآ ٬ّ الأ 

 رٮٚٺز ا٥زٴعٺٲبد ٳا٥ز٦ْٺ٪بد ا٥قبدسح ا٥ٺٰ ثخقٴؿ ا٥ْ٪٤.  

  ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ. 
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 البشرىكليت الطب  
 وحدة ضمان الجودة

 اسى انىظٍفخ :     

 ػبيم تهٍفىٌ يسبػذ

  بلادالاتظ

 ثب٦٢٥ٺخ د ٳالأٝغب٧ ،  ا٥زْبٳ٫ ٩ِ ١بٙخ الإداسا٥شئٺظ ا٥ْ٪ب٣ا٥ْ٪٤ سِٙ رٞبسٹش ٬ّ عٺش  انذاخهٍخ:

 ٹخنِ ؽب٤ٕ ٱزٯ ا٥ٴٍٺٚخ ٥لإؽشاٗ ا٥٪جبؽش ٥٪ؾشٗ ا٥خذ٩خ. 

  يىاطفبد شبغم انىظٍفخ

ا٥قٚبد ا٥غغ٪ب٭ٺخ: عغ٤ ىجٸ ١ب٤٩ ٹؾٺش ا٥ٶ فؾخ عٺذح، ّذ٧ ٳعٴد أٷ ّبٱبد أٳ أ٩شاك ٩غزذٹ٪خ رْٴٛ  -1

 ا٥ْ٪٤، ؽ٤٢ لائٜ ٳ٩ٲٮذ٧ ٳ٭َٺ٘.

ٳدٳساد رذسٹجٺخ ، ٹٚن٤ ٬٩ ٥ٰ دسعبد أ٦ّٶ ا٥ز٦ْٺ٨:  -2

 .ا٥زخقـٙٸ 

 .لا ٹؾزشه ا٥خجشحا٥خجشح ٳا٥زذسٹت:   -3

ا٥ؾخقٺخ: داْٙٺخ ّب٥ٺخ ٳؽ٪بط ٍبٱش لأداء ا٥ْ٪٤، ؽخقٺخ ٩زٴاص٭خ، ٝذسح ٦ّٶ ا٥ز٢ٺ٘ ٩ِ رٖٺش ا٥َشٳٗ  -4

 ٖٺش.الاعز٪بّٺخ، ٝذسح ّب٥ٺخ ٦ّٶ الارقب٣ ٳا٥زٚبٱ٨ ٩ِ ا٥

عٮخ، ٝبدس ٳسإت ٦ّٶ ا٥ْ٪٤ عبّبد امبٙٺخ، ٳٙٸ ّي٦خ  25 – ٩18ٴافٚبد خبفخ: ا٥غ٬ ٹزشاٳػ ثٺ٬  -5

 ٭ٲبٹخ الأعجٴُ.

 واججبد ويسئىنٍبد انىظٍفخ : 

 ا٥ٞٺب٧ ثبلارقبلاد ا٥ز٦ٺٚٴ٭ٺخ ا٥٪يٴثخ.  

 ا٥ٞٺب٧ ثؤّ٪ب٣ ا٥ذٙبُ ا٥٪ذ٭ٸ ا٥خبفخ ثبلارقبلاد ا٥ز٦ٺٚٴ٭ٺخ. 

 خ ا٥خبسعٺخ. ٝٺذ ا٥٪٢ب٥٪بد ا٥٪ق٦ؾٺ 

 الإثلآ ٬ّ الأّيب٣ ٙٸ ا٥خيٴه ا٥ذاخ٦ٺخ ٳا٥خبسعٺخ.  

 رٮٚٺز ا٥زٴعٺٲبد ٳا٥ز٦ْٺ٪بد ا٥قبدسح ا٥ٺٰ ثخقٴؿ ا٥ْ٪٤.  

 . ا٥ٞٺب٧ ث٪ب ٹغٮذ ا٥ٺٰ ٬٩ أّ٪ب٣ أخشٵ ٩٪بص٦خ 
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